UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG MUC)NG THANH Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
TRUONG MAM NON HOA SEN
S6: 166 /QD-MNHS Muwvong Thanh, ngay 23  thang 9 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat ddng trong trwong mam non Hoa Sen
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SEN

Can ctr Ludt s6: 43/201 9/QH14 Ludt Gido duc;

Cdan cir Nghi dinh sé 24/2021/TT- -BGDDT ngay 23/3/2021 cua Chinh phu
quy dinh viéc quan ly trong co so gido duc mam non va co so gido duc pho thong
cong ldp;

Can cir théng tir s6 11/2020/TT-BGD DT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua
Bo Gido duc va Pao tao huong dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co
SO gido duc cong ldp;

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia B6 Gido duc
va Dado tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi vién chire, nguoi lao déng ngay 20/9/2025,

Can cit vao tinh hinh thuc té nha truong.

Xét dé nghi ciia ba Hiéu phé phu trach chuyén mén.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché hoat dong cua
truong mam non Hoa Sen ndm hoc 2025-2026.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Nhitng quy
dinh trudc day ctia nha truong trai voi quy ché nay déu bai bo.

Picu 3. Toan thé can bd, vién chirc, nguoi lao dong, cac doan thé va cac
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Cac d/c CBQL,GV,NV (t/h);
- Nhu diéu 3;

- Luu VT.

P6 Thi Minh Min



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG MUONG THANH Péc lap - Tu do - Hanh phiic

TRUONG MAM NON HOA SEN

Muong Thanh, ngay 23  thdng 9 nam 2025

QUY CHE HOAT PONG
CUA TRUONG MAM NON HOA SEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 166/0P-MNHS ngdy 23 thang 9 ndm 2025
ciia Hiéu truéng trieong mam non Hoa Sen)

Can clr vao yéu cau, nhiém vu cong tac trong thoi ky doi moi, nhim nang
cao hiéu 11.1”0, hiéu qua chi dao, quan 1y, diéu hanh nha trL}’(‘mg, dong thoi nham
thuc hién tot chirc nang, nhiém vu va cac muc ti€u phat trién su nghiép Gido duc
va Pao tao duogc giao hang nam;

Cin ct Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Dbiéu I¢ truong mam non;

Can ct thong tu s6 11/2020/TT-BGD DT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua
B6 Gido duc va Pao tao hudng dan thuc hién dan chu trong hat dong cua co so
gido duc cong lap;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2021/TT- BGDDT ngay 23/3/2021 cua Chinh phu

quy dinh viéc quan 1y trong co so gido duc mam non va co s& gido duc phd thong
cong lap;

Truong mam non Hoa Sen phuong Muong Thanh xay dung quy ché 1am
viéc ap dung tur thang 9 nam 2025 cu thé nhu sau:

CHUONG I:
LE LOI LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC TRONG NHA TRUONG

Lé 16i 1am viéc va quan hé cong tac trong nha truong phai dam bio
cAc nguyén tic sau:

Piéu 1. Hiéu truong 1a nguoi lanh dao cao nhét, thuc hién nhiém vu quyén han
cia minh theo quy dinh tai Piéu 10, Thong tu sé 52/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2020 cia Bo Gido duc va Pao tao - Hi¢u truéng chiu trach nhiém trudce
UBND thanh phé va truéc phong gido duc va dao tao vé toan bd cong viée thude chirc
ning, thAm quyén cta minh, ké ca khi dd phén cong va ty nhiém cho cac pho hiéu
trudng hodc trudng cac doan thé, cac to chire, bd phan co s&, ca nhan trong nha truong.

Piéu 2. Cac Phé hiéu trudong 1a ngudi gitp Hibu truéng chi dao nhiing
linh vuc cong tac do Hi€u trudng phan cong va chiu toan b trach nhiém trude
Hiéu trudng, trudc UBND phudng vé cac linh vuc cong tac dugc giao, ké ca khi
da trién khai va phan cong cho cap dudi.



Piéu 3. Truong cac bo phan cong tac nha truong 13 nguoi tham muu vé ké
hoach, dé xuét bién phap quan 1y, c6 trach nhiém to chire, diéu hanh bd phan
cong tac do minh quan 1y thuc hi¢n chirc nang, nhi¢m vy dugc giao, chiu trach
nhiém trude Hiéu trudng, cac pho Hiéu trudng phu trach vé nhing cong viée
dugc uy quyén giai quyét.

Piéu 4. Tat ca CBQL, GV,NV va NLD trong nha truong va cac luc
lwong lién quan dén nha truong phai thuc hién ding chtc ning quyén han cia
minh theo quy dinh tai Luét gido duc va nhitng quy dinh hién hanh vé t6 chrc,
hoat dong ctia nha truong.

Piéu 5. Trong chi dao, diéu hanh cong viéc va thuc hién nhiém vu, moi
vién chirc, nguoi lao dong phai tuan thu nguyén tic tap trung dan chu, ché do
thu truong. Pong thoi, phat huy tinh than chii dong, sang tao, ¥ thirc trach nhiém
c4 nhan ciia moi nguoi dé vira dam bao trét tu ky cuong, vira nang cao hiéu luc,
hiéu qua quan ly, chi dao trong nha truong va phong VHXH phuong.

Picu 6. Khi giai quyét cong viéc, moi vién chirc, ngudi lao dong phai
cdn ¢t vao cac van ban qui pham phép luat, phai ton trong tinh ké hoach va su
théng nhat trong chi dao, lanh dao. Khong dugc lam vi¢c theo 16 tuy hirng hoac
tuy tién thay doi chuong trinh, ké hoach, lich cong tac... khi chua c6 ¥ kién chi
dao cua Hiéu trudng.

CHUONG II:
LE LOI LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC CUA HIEU TRUONG,
CAC PHO HIEU TRUONG NHA TRUONG

Piéu 7. Hiéu truéng.

1. Phy trach chung moi cong viéc ctia nha truong. Chi dao, don ddc, kiém
tra viéc trién khai, thuc hién nhiém vu cong tac ctia cic Pho hiéu truong, diéu
phéi hoat dong ctia cac Pho hiéu trudngva céc to chic, b phan do minh tryc tiép
phu trach.

2. Thong bao kip thoi cho cac Pho hiéu trudng va trudng cac doan thé, cac to
chirc bo phan trong nha trudong vé nhitng chi truong, chinh sach, quan diém méi
ctia Pang va Nha nude lién quan dén cac linh vuc hoat dong, cong tac cua trudng.

3. Pua ra thdo luan, ban bac trong lanh dao phong trude khi quyét dinh
theo tham quyén vé cac van dé sau:

3.1. Chién lugc phat trién gido duc dao tao hang niam va timg giai doan
ctia Trudong; ké hoach chuong trinh cong tac hang thang cua truong. (Theo ké
hoach tong thé dau nam va long ghép bé sung qua hop HPSP hang thang)

3.2. Bao céo vé phuong hudng hoat dong, so két, tong két, thi dua ...hang nim
gtri phong VHXH, Sé Giado duc&bao tao.



3.3. Piéu chinh phan cong cong tac, khen thudng - ky luat ddi véi moi can
bd vién chirc trong nha truong.

4. Ngoai cuong vi phu trach chung, Hiéu trudng truc tiép chi dao giai
quyét mot s6 linh vuc cong tac sau day:

4.1. Cong viéc cua UBND phuong, cong viéc cua phong Van hoéa xa hoi,
cong viée cua td chire cip trén yéu cau Hiéu trudng truc tiép giai quyét va cac
cong viéc thude linh vuc cong tac cua truong ma Hi¢u trudng khong phan cong
cho cac pho hi¢u truong phu trach.

4.2. Nhitng van dé lién quan dén cong viéc cua truong ma khi giai quyét
giita cac pho hiéu truong con co nhitng ¥ kién khac nhau.

4.3. Nhiing van dé phat sinh vuot qua tham quyén giai quyét ciia cac pho
hiéu trudng.

4.4. Cac cong viéc khac ma Hiéu truong thay can phai tryc tiép giai quyét.

Picu 8. Pho hiéu truéng.

1. Truc tiép chi dao, giam sat hoat dong cong tac thuoc nhiitng bd phan
cong tac co s¢, nhitng linh vuc cong tac theo sy phan cong cua Hi¢u trudng va
giai quyét cac cong viée dot xuat do Hiéu trudng giao.

2. Khi Hiéu truong diéu chinh sy phan cong cong téc trong tap thé Ban gidm
hiéu thi giita cac Phé hiéu truong ban giao ndi dung cong viéc, ho so, tai liéu lién quan
dén cong viée duoc Hiéu truong diéu chinh va bao cdo Hiéu truong khi hoan tit ban
giao.

3. Khi giai quyét cac cong viéc dugc Hiéu trudng giao, pho Hiéu trudng
st dung quyén han cua Hiéu truong va chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng vé
két qua cong viéc duogc giao.

4. Khi giai quyét cong viéc, thdy co nhiing van dé ndy sinh dic biét he
trong lién quan dén quan diém, sinh ménh chinh tri, uy tin cta truong ma chua
dugc céac van ban quy pham phép luat quy dinh, Pho hi€u truéng phai bao cao
va xin y kién chi dao ctia Hiéu truéng roi méi thuc hién.

5. Ngoai cong vi¢c dugc phan cong, pho hi€u trudng con duoc giao nhiém
vu va quyén han sau:

5.1. Thyc hién ding chirc nang, quyén han qui dinh tai Luat gido duc va Piéu 10,
Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao

5.2. Giup Hiéu truong giai quyét cac cong viéc mang tinh chat su vu cua
linh vyc cong tac, bd phan cong tac va t6 khdi do minh duoc phan cong phu
trach.

5.3. Thuong xuyén bao cdo, thong tin voi Hiéu trudng vé két qua cong
viée dugc giao.

5.4. Thay mat Hiéu trudng giai quyét mot sd cong viée khac khi da dugc
Hiéu truéng uy quyén.



5.5. Thay miat cho CBQL dam bao mdi quan hé phéi hop hoat dong véi to,
khdi, cac to chirc trong va ngoai nha trudng lién quan dén cong viée duoc giao.

5.6. Chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng, cung Hi¢u truong chiu trach
nhiém trudc phong VHXH, tru6c UBND phudng vé linh vuc cong tac duoc
phan cong.

Pitu 9. Quan hé giira cic ph6 Hiéu truéng.

1. Quan hé giita cic pho Hiéu truong 1a quan hé phdi hop cing cap. Cac
pho hiéu truong c6 thé trao d6i y kién dé giai quyét cac cong viéc dugc phan
cong.

2. Khi thyc hién nhiém vy, néu c6 van dé lién quan dén cong viéc thudc
linh vuc do pho hiéu truong khéac phu trach thi phé hi€u truéng do phai chu
dong phdi hop dé giai quyét. Trong truong hop giita cac phé hiéu trudng con co
nhiing ¥ kién khac nhau thi pho hiéu truong chu tri cong viéc phai bao cao dé
Hiéu truong quyét dinh.

3. Céc pho hiéu truong khong duge giai quyét cong viée khong thude linh
vure ctia minh khi chua c6 ¥ kién ctia Hiéu trudng hodc phé hiéu trudng phu tréch.

Piéu 10. L& 16i 1am viéc ciia Hiéu truéng, cac phé hiéu truéng.

1. L& 16i 1am viéc cia CBQL nha trudng duoc dwa trén nguyén tic ton
trong tdp trung din chii va ché dé thii trwéng, cap dudi phuc ting cap trén,
thuc hién nghiém tuc ché do thinh thi, bao cdo va chiu trach nhiém vé nhirng
phan viéc duoc giai quyét.

2. Cac déng chi CBQL dugc cu di hop, di cong tac hoac thuong truc co
quan phai ¢6 trach nhiém béo cao toan by ndi dung cudc hop, tinh hinh két qua
chuyén cong tac hodc nhiing viéc di giai quyét dé tap thé CBQL biét cung theo
doi va co bién phap xu ly.

3. Bam bdo nguyén tac tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach. Cu thé 13, cac
quyét dinh va y kién dai dién cho nha trudng do tap thé CBQL nha truong quyét
dinh. Trong truong hop dic biét do tinh chat va yéu cau nhiém vu, Ban giam
hiéu c6 thé vang 1 trong sd cac Pho hiéu trudng thi Hiéu truong va it nhat 1 pho
hiéu truong 1a dai dién va quyét dinh.

CHUONG III:
LE LOI LAM VIEC, QUAN HE GIUA CAC POAN THE,
TO CHUC BQ PHAN TRONG NHA TRUONG.
Picu 11. Ché @) 1am viéc ciia cac cac Poan thé, cac to chire, bd phan
trong nha truong.
1. Trén co s& dam bao su chi dao théng nhét cua CBQL, can cu vao
chuong trinh, ké hoach, lich cong tac da dugc CBQL phé duyét, truong cac doan



thé, cac t6, cac bo phan phai chii dong t6 chirc, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong
cua bd phan do minh phu trach.

2. Hang tudn, hang thang, trudong cac doan thé, cac to chirc, bo phan phai
bao cdo tinh hinh thuc hién ké hoach da qua, dinh hudng trién khai ké hoach méi.

3. Khi giai quyét nhitng cong viéc hé trong c6 phan vuot qua thim quyén quy
dinh, néu chua co v kién chi dao ctia Hiéu truong thi khong dugc tur v thuc hién.

Piéu 12. Quan hé cong tic giita cac doan thé, cac to chirc nha truong

1. Quan h¢ cong tac gilra cac T, cac Poan thé, cac bd phan cong tac
trong nha truong 14 quan hé phdi hop cung cap. Khi c6 cong viéc lién quan dén
nhau, trudng cac td chuc, cac Poan thé cac bd phan cong tac phai co trach
nhiém chil dong dam dao va cung phdi hop dé hoan thanh nhiém vu chung.

2. Khi c6 nhitng ¥ kién khong thong nhét hoic khong duge tao diéu kién
phdi hop 1am viéc, nguoi phuy trach phai bao cdo vdi Pho hiéu trudng phu trach
hoic truc tiép v6i Hiéu truong dé kip thoi giai quyét cong viée.

CHUONG IV: GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 13. Gido vién, nhan vién.

1. Gido vién, nhan vién trong nha trudng thuc hién ding chiic ning, quyén
han qui dinh tai Luat gido duc va Diéu 27,28 Thong tu sé 52/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2020 ctia B6 Gido duc va bPao tao. Pugc Hiu truéng giao cho mot )
nhiém vu va quyén han cu thé, thuc hién nhiém vu trong pham vi, quyén han
dugc xac dinh, c6 trach nhiém cOng tac voi déng nghiép dé dam bao hiéu qua
cong viéc dugce giao va hoan thanh nhiém vy chung.

2. Puoc tao diéu kién dé 1am viéc va phat huy kha ning cong tac. Puoc
hudng moi quyén lgi va ché d6 dii ngd theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 14. Quan h¢ gido vién - nhan vién trong nha truong.

1. Quan hé gido vién - nhan vién trong nha truong 1a quan hé binh dang
trong doi xur, cong tac trong cong viéc.

2. Phai ton trong 1an nhau, c¢6 trach nhiém giup d& nhau dé cung hoan
thanh nhi¢ém vu chung.

CHUONG V:

KE HOACH, LICH LAM VIEC CUA BGH; CHUONG TRINH KE
HOACH CUA CAC TO CHUC, BO PHAN POAN THE, CAC CA NHAN
VA MOI QUAN HE

Piéu 15. K& hoach, lich 1am viéc caa CBQL do CBQL Ién ké hoach, sép
xép thoi gian, thong béo trong cudc hop va niém yét tai bang tin.



Piéu 16. T6 kiém tra co s& vat chit, ddm bao an toan truong hoc: Hoat
dong ra soat, thudng xuyén, kip thoi bao cao dé xuat phuong an giai quyét (néu
c6 nguy co khong dam bao an toan).

Piéu 17: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua ca nhan, td chitc co s&
trong trudng do cic ca nhan phu trach xdy dung, trién khai trén co s¢ da duoc
Hiéu truong duyét dau nam va diéu chinh chi dao hang thang, hang tudn. BGH,
bd phan hanh chinh thyc hién nghiém tac lich tryc da théng nhét.

Piéu 18: Giao Pho hiéu truong phu trach CSVC quan 1y camera. Thuc
hién nghiém tic ndi quy va quy dinh vé quan 1y s dung camera giam sét.

Piéu 19: Giao Pho hiéu trudng phu trach CNTT quén 1y trang wedside
cia nha truong. Thuc hién nghiém tic quy ché vé to chuc va hoat dong cia
trang thong tin dién tir wedside ctia trudng mam non Hoa Sen.

Piéu 20: Giao Pho hiéu trudng phu trach cong tic BVBMNN, quéan 1y Ho so
vién chue.

Piéu 21. Ngudi thuc hién phat ngon va cung cip thong tin cho bao chi 1a
Hiéu truong nha trudng. Truong hop Hiéu truong khong thé thuc hién phat ngon
va cung cap thong tin cho bao chi, thi Gy quyén cho cap phé dugc giao phu trach
nha trudng 13 ngudi thue hién viéc phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi.
Nguoi phat ngon, Nguoi duge Gy quyén phat ngdn cua trudng khong duogc Gy
quyén tiép cho ngudi khac. Viée Gy quyén phat ngon duge thuc hién bang van
ban, chi 4p dung trong tung vu viéc va c6 thoi han nhat dinh.
Nguoi duoc giao nhiém vu phat ngén va cung cip thong tin cho bao chi duoc
cung cip thong tin cho bao chi theo quy dinh va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé noi dung thong tin da cung cap.

Piéu 22. Quan hé gitra CBQL véi chi bo Pang, Poan thanh nién theo quy
ché va quy dinh riéng.

CHUONG VI:
XU LY CONG VAN TAI LIEU PEN VA CAC VAN BAN TRiNH,
BAO CAO GUI DI.

Piéu 23. Xirly cong vin tai liéu dén:

1. Cong vin tai liéu dén hang ngay phai duoc van thu vao sd dé trinh Hiéu
truong duyét.

2. Sau khi Hiéu truong duyét, can ctr vao y kién phé duyét, van thu hoan
thién cac thi tuc va chuyén dén to chirc, ca nhan phu trach dé kip thoi thyuc hién

3. Trong truong hop Hi¢u trudng di cong tac dai ngay, Pho hi¢u trudng
dugc uy quyén coO trach nhiém tiép nhan va duyét cong van, bao cdo lai voi Hiéu
truong.



Pi¢u 24. Tham quyén ky vin ban

1. Hiéu trudng truc tiép ky cac quyét dinh, cac bao céo, cac to trinh va cac
van ban khac ma Hiéu trudng thay can thiét phai truc tiép ky.

2. Cac Pho Hiéu trudong dugc uy quyén ky thay Hiéu trudng cac vin ban
vé chuyén mon thudc linh vuc cong tac duoc phan cong phu trach. Trong truong
hop duoc Hiéu trudng uy quyén ky cac vin ban néi & trén thi phai duoc Hiéu
truong duyét cho ¥ kién trude khi ky.

Piéu 25. Xir Iy viin ban gii di

1. Sau khi d4 hoan tat vin ban, c6 day du chit ky cua lanh dao phu trach,
van thu vao sb can than, luu lai ban géc roi chuyén dén dja chi can thiét theo
dudng buu dién hoac truc tiép dua dén.

2. Khi van ban khong thudc tham quyén cua Phé Hiéu truong ky, hoic thay
c6 nhimg diém con ban khoan, van thu phai bao cdo va xin ¥ kién quyét dinh cua
Hiéu trudng trudce khi gir.

CHUONG VII: CHE PO HOI HQP

Piéu 26. Hop Hoi dong trudng theo phién, thyc hién cac ndi dung giam
sat theo ké hoach. Hop nha truong (HDSPNT): 1 thang/1 1an (th@ 6 tudn 4 hang
thang). Nham danh gia lai hoat dong cong tac trong thang va trién khai ké hoach
cong tac thang t6i. Khi co cong viée bac biét can thiét, BGH théng nhat va triéu
tap thém. Cac to tudng ndp bao cao vao ngay 20 hang thang cho pho hiéu truéng
phu trach bd phan. Pho hi¢u trudng ndp bao cdo cho Hicu trudng vao ngay 21
hang thang. P Hiéu trudng duoc phan cong tong hop, ndp bao cao Hiéu trudng
va hoan thién vé Phong vao ngay 22 hang thang.

Piéu 27. Sinh hoat Chuyén mén: 1 thang/2 1an (T6 tuan tht 2.4 cia
thang). Noi dung do trudng cac to chirc, bd phan, doan thé thuc hién theo nhiém
vu, quyén han, chu dong giai quyét va nghiém tac thuc hién sao cho that hiéu
qua, tiét kiém thoi gian dé lam viéc.

Pidu 28. Khi c6 viéc dot xuit hodc khan cép, Hi¢u truong co thé phai
tri¢u tap cudc hop bat thuong. Trudng céc td chuc, bod phan cong tac, doan thé
phai chu dong thong bao cho t6 vién; té vin phong phai chu dong chuan bi
phong hop va cac yéu cau dap tng nhi€ém vu cu thé cho cudc hop.

Piéu 29. Sinh hoat béang cac Doan thé thuc hién theo ché do quy dinh
riéng ctia mdi doan thé.

CHUONG VIII: QUAN LY TAI CHINH
Piéu 30. Cac khoan chi cho hoat dong su nghiép, chuyén moén, phai thuc
hién theo ké hoach dugc duyét va dugc co quan tai chinh dong ¥ cap.



Piéu 31. Cac khoan thu ngoai ngan sach nhu: Cac ngudn quy dong gop
theo quy dinh hodc van dong tai tro; ngudn tng ho tir noi khic dén... (néu co)
dugc quan 1y thong nhit theo Luat ngan sach Nha nudc va Luat ké toan thong ké
hién hanh.

Piéu 32. Khi thuc hién thu chi, ké toan 13 ngudi co trach nhiém va phai chiu
trach nhiém cao nhat vé do chuan xac hd so, so sach, chung ttr, thuc hién ché d6 bao
c4o tai chinh theo ding quy dinh cta Luat ngan sach va quyét toan tai chinh. Hang
qui, ké toan cong khai tai chinh trén hé théng bang tin, bao co cac qui véi chu tai
khoan. Trudng hop thyc hién thu — chi khéng ding ma bi co quan tai chinh c6 thim
quyén xuét toan ma 18i do nghiép vu ké toan thi ké toan phai chiu 100% vé trach
nhiém.

CHUONG IX:
VIEC THU'C HIEN CHE PQ CHINH SACH VA QUAN LY

CAN BQ, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG CHE PO LAM VIEC

VA VAN HOA CONG SO

Piéu 33. Ché do nghi phép, ché d6 cong tac va cac ché do khac ( om dau,
thai san, hiéu, hi... ) cua can bo cong chirc, nhan vién dugc truong thuc hién dam
bao dung theo cdc van ban quy pham quy dinh.

Diéu 34. Ché do 1am viéc:

1. Cén b, vién chtrc, ngudi lao dong co quan 1am viée vao cac ngay tir thir 2 dén
thtr 6, nghi thtr bay, chil nhat va cac ngay 18, tét theo quy dinh ky luat lao dong, dam
bao ngay cong, gio cong theo dling quy dinh cuia Luat cong chirc, va Luat lao dong.

2. Pam bdo thoi gian 1am viéc theo quy dinh, dic thu cua nghé. Xay dung
lich truc cu thé gifta cac gido vién trong nhom. Khong di mudn, vé som, khong
su dung thoi gian cong s& vao vige riéng.

Picu 35. Cac truong hop nghi dic biét, nghi dot xuat do Hiéu truong
quyét dinh.

Diéu 36.

Thuc hién van héa cong so:

1. Nghiém chinh chap hanh chi truong, duong 18i ciia Pang, chinh sach
va phap ludt cua Nha nudc, ndi quy, quy ché cua co quan.

2. Khong ubng rugu, bia trudc khi dén co quan va trong gio lam viéc,
khong hut thudc 14 trong cac phong lam viéc.

3. Trang phuc gon gang, lich su. Gilr gin v¢ sinh noi lam viéc sach, gon,
sap xép phong lam viéc hop 1y, khoa hoc; xe may dé gon gang dung noi quy dinh.

4. Trong khi thuc hi€n nhiém vu phai deo thé cong chuc, vién chuc cod
thai d6 hoa nha, van minh trong giao tiép.

5. C6 y thirc tiét kiém dién (chu y khi sit dung diéu hoa tai phong lam
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viéc), nudc, bao quan tai san co quan theo quy dinh, khong tu ¥ di doi va lam
thay d6i cac trang thiét bi va phuong tién 1am viéc khi chwa co su dong y cua
CBQL; tit cac thiét bi dién trude khi ra khoi phong 1am viée.

Piéu 37: Cong tac doan thé.

Moi céan bo, vién chure, ngudi lao dong nha truong thudc Poan thé nao, ¢o
trach nhiém tham gia sinh hoat va hoat dong theo doan thé éy.

CHUONG X : CHAP HANH QUY CHE.

Piéu 38. Tit ca moi can bd, vién chuc, nguoi lao dong trong nha trudong
déu phai nghiém tic thyc hién ndi dung ban quy ché trén. Ca nhan nao thyc hién
t6t s& duoc ghi vao thanh tich thi dua va nhan xét, danh gia vién chtrc hang nam.
Nguoc lai, ci nhan, Poan thé nao vi pham sé& bi xtr 1y ky luat nghiém khac theo
quy dinh.

Picu 39. Ban quy ché nay dugc xay dung, tong hop trén co sé ctia nhiéu
van ban quy pham phap luat, dac biét 1a Luat Giao duc, Luat can by, Luat Vién
chtrc, Quy ché dan chu trong hoat dong co quan, Thong tu sd 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 ctia Bo Gido duc va Pao tao. Ban quy ché nay thay thé
nhing vin ban quy dinh cta nha trudng trude day va duoc phd bién dén tat ca
can bg, vién chuc, ngudi lao dong vién trong truong mam non Hoa Sen va ¢o
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién con gi vudng mac sé
duoc tiép tuc stra doi, bo sung cho hoan thién./.
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