: UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH PHO PIEN BIEN PHU Déc lap - Tu do — Hanh phtc
TRUONG MAM NON HOA SEN ' ' '

S6: 16/QD-MNHS

Noong Bua, ngay Y thang g ndam 2024

QUYL1 DINH
A% viée quan ly, sir dung va khai thac tr ang thong tin dién tir (Website) va

trang Fanpage ( Fb) ciia truong Mam non Hoa Sen

HIEU T RUONG TRUONG MAM NON HOA SEN
’ Can cur Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phu vé
ung dung cong nghé rhong tin trong hoat déng ciia co quan nha nude;

Can cur Ng/n dinh sé6 43/2011/ND-CP ngay 1 3/6/2011 cua Chinh phu quy
dinh vé cung cdp thong tin va dich vu céng truc fuyen trén trang thong tin dién ti
hodc cong théng tin dién tir ciia co quan nha nude;

Can cir vao Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu lé Truong mam non,

Can cu Thong ne so 37/2020/TT BGDPT ngay 05/10/2020 cua B Gido
duc va Dao tao quy dinh vé té chire hoat dong, sit dung thir dién tir va céng théng
tin dién tir tai So Gido duc va Dao tgo, Phong Gido duc va Dao tao va cdc co SO
gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xiuyén,

Can cir Nghi quyét Hoi nghi vién chiic, nguoi lao dong;
Can cir ké hoach nhiém vu nim hoc va diéu kién thue 1é nha truong,

Theo dé nghi ciia B phdn chuyén mén.

QUYET DINH: '
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung va
khai thac trang thoéng tin dién ti (Website) va trang Fanpage ( Fb) cua truong

Mam non Hoa Sen.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh

truée day ciia nha truong trai v6i quy ché nay déu bai bé.
Didu 3. Toan thé can bd, vién chirc, nguoi lao dong, cac doan thé va cac ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: HLL\ TRU ONG

- Nhu diéu 3(thuc hién); SE DIEN 5,3,
- Luu: VP. \

\\\__ :;/f:."
Do Thi Minh Min
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UBND THANH PHO PIEN BIEN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
TRUONG MAM NON HOA SEN Dgc 1ap- Ty do- Hanh phiic

QUY CHE
hai thic trang thong tin dién tir (Website) va trang
e (Fb) ciia trrdng Mam non Hoa Sen

) CHUONG I:
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Trang thong tin di¢n tir (Website) ciia truong

Trang théng tin di¢n tir (Website) va Fanpage ( Fb) ciia trudng Mim non
Hoa Sen la phuong tién tuyén truyén, gido duc va théng tin vé hoat dong cua
trudmg( Fb); 12 phuong tién hé trg can by, vién chirc thue truéng Mam non Hoa
Sen trong viéc trao ddi thong tin dién tur (website) phuc vu cong tac quan ly, giang
day va trao d6i véi phu huynh hoc sinh trong viéc nuéi dudng, chim sdc, gido duc
tré nham néng cao chét luong day hoc va td chic hoat dong clia nha trudng.

Piéu 2. Poi twong ap dung:

Quy ché nay dugc 4p dung dbi vdi it ca cac can b, vién chire, phu huynh
trudng Mam non Hoa Sen tham gia khai thac, sir dung trang théng tin dién tu
(Website) va Fanpage cua truéong MN Hoa Sen .

CHUONG II:

TO CHUC, QUAN Li VA SU DUNG TRANG THONG TIN DPIEN TU (WEBSITE) VA
FANPAGE CUA TRUONG MAM NON HOA SEN

Pitu 3: Thiét lip va vin hanh Trang thong tin dién tir (Website) va
Fanpage ( Fb) ciia truong MAm non Hoa Sen.

- Trang thong tin dién tir (Website) cia truong Mam non Hoa Sen dugc
thiét 14p nim 2016 giira truong Mam non Hoa Sen va Trung tdm Tin hoc — Ngoai
ngit tinh Dién Bién , dugc van hanh béi k§ thuat quéan trj ca truong Mam non
Hoa Sen — tp Dién Bién Phu.

- Trang théng tin dién tir (Website) cla truong M4im non Hoa Sen duoc dat
tén dudi dang mnhoasen.pgdtpdienbienphu.edu.vn

- T4t ca moi téng 16p nhén déan déu duoc phép khai thac thong tin khéng
thudc pham vi quan ly ndi bd cia truong Mam non Hoa Sen.

- 100% cén bo, vién chirc tryc thude truong Mam non Hoa Sen quan li déu
duoc ding ki sir dung cdc thong tin thudc dién quan ly ndi bg va dang ky sir dung
hop thu dién tir tai Website mnhoasen.pgdtpdienbienphu.edu.vn
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- Trang Fanpage dugc str dung trén nén tang Mang x4 hdi Facebook durge
ding ky sir dung theo diéu khoan chung ctia nha cung cap; cau tric, giao dién,
chuyén muc, vén hanh, hoat dong dugc nha cung cép thiét ké sdn; cdu hinh, phién
ban tuy theo tinh hinh chung durgc nha cung cap nang cap cho phit hop.

Hoat dong cua Trang thong tin dién tir va trang Fanpage tuan thi theo quy
dinh cia phap luét.

Thong tin trén Trang théng tin dién tir va trang Fanpage phai phu hop véi
quan diém, chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach va phép luat cia Nha
nude; phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh, phuc vu nhu cau khai thac, sir dung
thong tin ctia ngudi dan, co quan, t6 chire.

Thong tin duge cung cép trén Trang thong tin dién tir va trang Fanpage phai
bao dam chinh xac, trung thue, khach quan, minh bach kip thm tuan thu cac quy
dinh cua phap luat vé bao vé bi mat Nha nudc, vé béo chi, vé s& hiru tri tué, vé
quan ly thong tin trén mang internet va quy dinh phap luat khéc c6 lién quan.

Co quan, té chirc, ca nhan cung cép thong tm cho Trang thong tin dién tir va
trang Fanpage chju trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xdc cua thong tin do
minh cung cap cho Trang thong tm dién tir va trang Fanpage; tudn thu cac quy
dinh phép luat lién quan vé cung cép thong tin.

Thong tin dugc trich dan, sir dung lai dé dang trén Trang thong tin dlen tu
va trang Fanpage phal dugc ]ay tir ngudn tin chinh thic; ghi rd tac gia, ngudn cua
thong tm, dugc chép thuan bing van ban clia céc t chirc cung cap.

Diéu 4: Trach nhi¢m ciia quan tri mang

- Té Quan trj mang gitp Hiéu trudng thyc hién nhiém vy quan ly Website
mnhoasen.pgdtpdienbienphu.edu.vn bao dam h¢ théng
Website mnhoasen. pgdtpdlenbxenphu edu.vn hoat dong dugc thong sudt, lién tyc;

- Trach nhxq:m clia to trudng t6 Quan lr| mang: Phan cong nhi¢m vu cho td
n, lap ké hoach bdi dudng nghiép vu cho td vién. T6 trudong chju toan bd trach

vié
nhiém vé hoat dong cua Website.

- Trach nhiém tb vién phy trach k§ thudt mang va ky thudt may tinh: Bao
dam hoat dong thong subt cla méy tinh, mang Lan, mang Internets. Cai dit cdc
phén mém (mg dung ¢4 lién quan dén cong tac quan trj, bién tdp ndi dung Website.

. Tréch nhiém cua t6 vién phy tréch hoat dong mang:

+ Quén ly mat khéu quén trj mang, chju trach nhi¢m an toan bao mét cua
Website.

+ Thye hién dua tin, bai, hinh anh 1én Website theo yéu cdu cua Ban
bién tap.

+ Chp cho cén b, vién chirc trong toan truong dja chi thu di¢n tr va mjt
khéu ban d4u dé khai thac va sir dyng thu dién tir va cde chuyén myc thude pham
vi quén ly ndi b; |

|
]

|
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+ Bao dam an toan, bao mat thong tin d6i voi hop thu dién tir; quan ly quyén
truy cép ctia don vj, cn bg, vién chirc;

+ Tap huén, hudng dan cho can b, vién chirc trong toan trudmg khai théc,
st dung hé théng hop thu dién ti, sir dung Website.

+ Cin cir vao ké hoach hang nim, 14p du todn kinh phi cho viéc quan Iy,
xay dung va phét trién Website trinh Hi¢u trudng phé duyét.

Didu 5: Trach nhiém ciia ban bién tdp Website va Fanpage ( Fb) ciia
trudng Mam non Hoa Sen

- Bién tap vién Website * mnhoasen.pgdtpdienbienphu.edu.vn” c6 nhi¢m
vu: Nhén bai, kiém tra, xét duyét, chinh sira, bd sung va hoan thién cac tin bai,
hinh anh ctia CBGV,NV, hoc sinh v céc luc lugng xa hoi tham gia xdy dyng noi
dung Website “ mnhoasen.pgdtpdienbienphu.edu.vn”. Lua c’hon céc tin bai, hinh
anh phi hop chuyén Trudng ban bién tap phé duyét va quyet dinh cho dang trén
cac chuyén muc ciia Website. Luru trit ddy di tt ca nhimg tin, bai giri dang.

- Nguyén tic bién tap: Bio dam tinh nguyén ban vé ndi dung va ham y bai
viét gbc.

- Ph6 Trudng Ban bién tp cé nhiém vu: Thuc hién nhiém vu bién tap vién
theo phan cong, soat duyét, quyét dinh va chuyén nhing tin bai dugc ding cho
quan trj mang ding Website “ mnhoasen.pgdtpdienbienphu.edu.vn”.

- Trudng Ban bién tdp cd nhiém vu:

+ Pinh huéng ndi dung, chi dé bai viét cua cdng tac vién va chiu trich
nhiém trudc phap Luat vé ndi dung trang Website. Khuyén khich dong vién kip
thoi véi nhimg téc giai c6 bai viét hay c6 chét luong.

+ Huéng din Ban bién tap vé nghiép vu bién tép, kiém tra cong tac bién tip
ciia cac bién tap vién, kiém tra céc thong tin dugc ding dé chinh dén ngi dung
Website va chinh dén cong téc quan tri mang.

Pidu 6. Noi dung thong tin cip nhét trén Trang thong tin dién tir va

trang Fanpage

Théng tin cdp nhat 1én Trang thong tin dién tir va trang Fanpage phai dam
bao chinh xéc, ding véi chii truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéc va tuan thi céc quy dinh cia phap luat vé bao vé bi mat Nha nuéc,
bao chi, s& hiru tri tu€ va quan ly thong tin dién tir trén mang.

Moi thong tin, dich vy duge tiép nhan va cung cép trén Trang thong tin dién
tor va trang Fanpage nhim muc dich cong khai, minh bach cac hoat dong cua
nganh Gido duc va Do tao va cdc linh vyc cé lién quan.

Thong tin dang tai trén Trang thong tin dién tir va trang Fanpage khéng
dugc gay hai dén doc 1ap, chit quyén va toan ven linh thd cia nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam; khong duge kich dong nhan dan chéng Nha nudce, pha
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hoai khéi dai doan két toan dan; khong dugce tiét 10 bi mat Nha nudce, bi mat quan
sy, an ninh, kinh té, d6i ngoai va nhimg bi mat khac do phéap ludt quy dinh.

Théng tin do cée td chire, c4 nhan cung cdp cho Trang thong tin dién tir
phai dam bao nguyén tic: D?ly du, chinh xéc, kip thoi. Thi trudng céc th chire, ca
nhén cung cép thong tin phai chju trach nhiém trude phap luat vé ndi dung vatinh
chinh xéc ctia céc thong tin da cung cap.

Céc td chirc, c4 nhan khi cung cap thong tin, giao dich trén Trang thong tin
dién tir phai dugc céc thanh vién Ban Bién tap kiém duyét

Pidu 7: C4 nhén sir dung Website va trang Fanpage ciia truong ¢o
trach nhi¢m.

- Viét, suru tAm tin bai, hinh anh déng gép xay dung Website
mnhoasen.pgdtpdienbienphu.edu.vn_va Fanpage ( Fb) ctia truong MN Hoa Sen.

- N6i dung, tin, bai phai phu hop phép ludt cho phép, dap (ng yéu cau
xdy dung nha trudng ngdy cang vimg manh va than thién. Nguoi viét phai
chiu trach nhiém vé& d6 chinh xac, trung thuc cla thong tin va ban quyén vé
bai viét ciia minh.

- Bai viét, hinh 4nh gui dang Website va Fanpage ( Fb) cua truong Mim
non Hoa Sen phai dugc danh may bang phom chit Times New Roman gii qua
hop thu ndi bd ctia Ban bién tap vdi tén file “Bai gui dang Web —Tén ngudi gui”

- C4n bd, vién chirc nha trudong theo chirc vu, phé‘m hanh dugc phan cong
c6 tréach nhiém viét, swu tAm tin bi, hinh anh dé x4y dung noéi dung chuyén myc
thudc phan hanh céng tac.

- Can bo va vién chuc, ca nhan mudn khai thac sir dung hdp thu dién tir
phai ding ky va c6 trach nhiém khai thac, sir dung c6 hiéu qua hdp thu dién ti,
pht hgp véi cic quy dinh cta phép luat; chi chuyén qua hop thu dién tir nhime
théng tin dugc phap luat cho phép; tu chiu trach nhi€m vé néi dung thu dién t;r
ciia minh trudc phap luat; tuan tha su hudng din ctia quan tri mang; khi gap S.L.f e
vé hé théng thu dién tir phai bao ngay cho Quan tri mang d€ Kip thoi khac phuc
stra chira.

Pitu 8 : Nhitng hanh vi bi nghiém cim

Nghiém cém moi tb chirc, c4 nhan thyc hién cdc hanh vi phé hoai Trang
thdng tin dién tir va trang Fanpage dudi moi hinh thirc I

Loi dung Trang thong tin dién tir va trang Fanpage nhim muc dich: a)
Chbng ph4 Nha nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam; gy thiét hai dén an
ninh‘ qudc gia, trat ty, an toan x4 hoi; pha hoai khdi dai doan két toan dan: tuyen
truyén chién tranh xam lugc; gdy thi han, méu thuan giita céc dén tdc, sic toe,
ton gido

- Khong viét, ding nhimng tin bai, hinh anh gay mét doan két ndi b.

)
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- Chuyén nhing thong tin lién quan dén cong tic bao mét ctia don vi, cia
nha nuéce, nhimg thong tin tréi véi thuan phong m§ tuc, nhimg théng gay kich
dong hodc chia r& doan két nodi by, nhitng théng tin 1am anh hudng dén uy tin,
danh dy ctia ngudi khéc va nhimg théng tin bi phép lust nghiém cdm khac.

- Cho ngudi khac sir dung mat khau ctia minh dé str dung vao nhimg viéc
tréi quy dinh cua phép Luat;

- Tu y truy cép vao hop thu ciia ngudi khac;

- Phat tan thu rdc (Spam) hodc céc thu dién tir c6 ndi dung khong lanh manh,
nhiing n¢i dung bj phap lut nghiém cém.

CHUONG III:
TO CHUC THY'C HIEN

Dicu 9: Xir Iy vi pham.
Cén b9, cong chirc, vién chirc ndo trong don vi vi pham Quy ché nay déu bi xur
ly theo quy dinh ctia phap luét va quy ché xir 1y vi pham cta don vi.

Dicu 10: TS chire thwe hién.

Trach nhiém xay dung trang thong tin Website
mnhoasen.pgdtpdienbienphu.edu.vn va Fanpage ( Fb) ctia trudong Mam non Hoa
Sen dugc dua vao ti€u chi danh gia thi dua trong timg thang, hoc ky va nim hoc
cia tap thé va ca nhan thugc trudng Mam non Hoa Sen quan ly.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 gi vuéng mic cin bio cho Quan tri
Website va Fanpage ( Fb) nha trudng dé tng hop va trinh truéng ban bién tap
xem xét, sira dbi, bd sung Quy ché nay cho phu hop./.
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