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i ok Doc lap - Tw do - Hanh phice
TRUONG MAM NON HOA SEN
sé: 415 /QD-MNHS

Noong Bua, ngay 71 thang 9 nam 2024

QUYET DINH
V/v ban hanh Quy ché thuc hlcn dan chi trong hoat dgong
clia trudng mam non Hoa Sen.

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MO TPDBP

Can cir Lugt Thiue hién dan chii 6 co s¢ 2022 ngay 10 thang 11 ndm

2022,
Can cur Nghi dinh so 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua

Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Thuc hién dan chu o co soy;,

Can cur Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 9/1/2015 cua chinh phu vv thuc
hién dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha mede va don vi sw nghiép
cong lap.

Can cur z‘hong tw so 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia Bé Néi Vu vé

viéc hudng dan mét sé noi dung cia Nghi dinh sé6 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu vé thuee hién ddn chii trong hoat dong ciia co quan
hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cur vao Thong tie s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢
trucng Bé Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu 1é Triecong mam non

Cén cir théng tir s6 11/2020/TT-BNV ngay 19/05/2020 ciia B6 GD&PT vé
viéc huéng dan thuc hién dan chii trong hoat dong ciia co sé gido duc céng ldp;

Can cit van ban sé 84/PGDDT-TCCB ngay 02/3/2016 vé viéc trién khai
thuc hién Thong tu $6 01/2016/TTN-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Noi Vu,

Can cir nhiém vu nam hoc 2024-2025 cua Phong GD&PT thanh pho"
Dién Bién Phu va cua truong mam non Hoa Sen;

Cdn cii Nghi quyét Hoi nghi can b vién chirc cua nha truong;

Xét diéu kién thue té ciia truong mam non Hoa Sen.

QUYET DINH
Pi¢u 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu
cua truong mam non Hoa Sen.
Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. 1
Diéu 3. Quy ché nay dugc pho bién t4i toan thé can bd, gido vién, nhan
vién nha truong va chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhn:
- Nhur diéu 3(thuc hién);
- Luu: VP.
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QUY CHE,
Thue hi¢n din chu trong hoat dong cia Truong mam non Hoa Sen
(Ban hanh kem theo QD so M3 /OD-MNHS ngay #/9 /2024 cua Hiéu truong
truong mam non Hoa Sen)

CHUONG 1
MUC DICH - YEU CAU - PHAM VI DIEU CHINH

Dicu 1: Muyc dich thye hi¢n din chi trong nha truong

1. Phat huy quycn lam chu cua vién chire, nguoi lao dong ( NLD) va nang
cao tr ach nhiém cua nguoi ding dau,

2. Gop phan xay dung dgi ngti vién chire, NLLD la cong boc cua nhén dan,
co du pham chét chinh trj, pham chét dao dire, 16i song, nang luc va trinh do
chuycn mon, nghi¢p vy, lam vi¢e ¢6 ning suat, chat luong, hi¢u qua, dap (ng
yéu cau phat trién va doi méi cua dat nudc.

3. Phong ngira, ngan chin va chdng cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.

Dicu 2: Yéu cau thwe hién dian chi trong nha truong o

I. Thue hién dan chu trong hoat dong cuia nha truong phai gan lién voi
viéc bao dam su lanh dao cua to chiic Dang; chéap hanh nguyén tac tap trung dan
chu; phat huy vai trd cua ngudi dimg dau va cta cac to chire doan thé tai nha
truong;

2. Dan chu trong khuén kho cua Hién phap va phép luat; kién quyét xu ly
nhimg hanh vi loi dung dan chu vi pham phdp luat, xam pham quyén, loi ich
hop phap cuia cén bg, cong chur, vién chirc va quyén lam chu cua nhan dén, can
trd viée thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi.

Piéu 3: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiing noi dung lién quan dén viée thue hién dan
chu trong hoat dong cua truong mam non Hoa Sen- Thanh phd Dién Bién Phu
va toan thé Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién ( CBQL., GV, NV), Cha me hoc
sinh ( CMHS) trong nha truong..

~_ CHUONG I
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

Muc I: Trach nhiém cua Hi¢u trudng
Piéu 4: Hiéu truong do co quan nhi nudce co thaim quyén bo nhiém,
chiu trach nhiém quin ly cic hoat dong cia nha truwong. Hi¢u trudng co
trach nIuem
. Thuc hién nhi¢m vy va quyen han cla hiéu trudng theo quy dinh cua
Luat Glao duc, Diéu 1¢ truong mam non;

2. Thyc hién dan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat ddng cua
nha trudng; trong quan ly, su dung, dao tao, boi dudng, thue hién ché do, chinh
sach ddi véi nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc;
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3. To chirc céc cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thure hi¢n
cdc nhiém vu duge giao va dé ra nhi¢m vy, gidi phép chu yéu phai thuc hién
trong thoi gian i cua nha truong;

4. Ling nghe y kién phan anh, phé binh cta nha gido, can bd quan ly,
NLD va ngudi hoc. Khi nha gido, cdn bd quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc
ding ky duge gap va co ndi dung, ly do cu thé phai b tri thoi gian thich hop dé
gdp va trao doi;

5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhiing thong tin, tai
thire 16 chire thue hién, trich nhi¢m thuc hién va trdch nhi¢m giai tri
noi dung cong viée trong nha truong;

6. Chi dao, xem xét, xur ly kip thoi cac khiéu nai, to cdo, kién nghi cua nha
gido, can b quén 1y, ngudi lao dong, ngudi hoc va kién nghi cua Ban I'hanh
tra nhan dan; kip thoi bdo cdo co quan ¢ tham quyén nhiing van dé khong thudc

liéu, cach
nh nhitng

tham quyén;

7. Chi dao, xem xét, xit 1y kip thoi ngudi ¢6 hanh vi can trg viée thuc hién
dan chu trong hoat dong cua nha truong va ngudi ¢6 hanh vi tré thu, tru dap nha
gidgo, can by quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoc khiéu nal, t0 €ao, kién
nghi theo quy dinh cua phép luat;

8. Guong mau, di du trong viéc d4u tranh phong chong nhiing biéu hién
ctra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, gidu giém, bung bit, lam sal léch su
that, 1am trai nguyén tac va nhimg bi€u hi¢n khong dan chi khac trong nha
truong;

9. Phéi hop véi Cong doan b chire hoi nghi vién chiic, NLD ctia nha
trudong moi nam mot lan vao dau nam hoc theo quy dinh tai Pieu 51 Luat thuc
hién dan chu & co so Luat so 10/2022/QHI5 vé T6 chie hoi nghi vién chir,
nguoi lao dong.

Didu 5. TH chire hoi nghi vién chire va nguoi lao dong

1. Hiéu truong phoi hop véi chu tich Cong doan to chirc hoi nghi vién
chirc va NLD mdi nam mét lan vao dau ndm hoc.

2. Noi dung cua hoi nghi, gom:

a) Kiém diém viéc thyc hién cdc nghi quyét, chu truong, chinh sach cuia
Dang, phap luét ciia Nha nudc co lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co
quan, don vi; kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi vién chirc va NLP
truée do va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha
truong; danh gid, tong ket va kiém diém trach nhiém ciia nguoi ding dau nha
truong trong V1§c thuc hién ké hoach c'(‘)ng tac hang ndm; thao luan, ban bién
phap thuc hién ké hoach cong tac nam to1 cua nha truong;

b) Hiéu truong, chi tich cong doan lang nghe y kién dong gop, phé binh

ctia vién chire, NLD; giai dép nhimg thic mac, kicn nghj cia vién chire, NLD; L

c) Thong qua Quy che chi tiéu ndi bo cla nha truong; phat dong phong !

trao thi dua va ky két giao ude thi dua gitta nguoi ding ddu nha tru'é'ng véi to |
chtrc cong doan;

1
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d) Ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng cua
vién chic — NLD trong nha trudng;

d) Ban Thanh tra nhan dan cua nha trudng bao céo cong tac; bau Ban
Thanh tra nhan dan theo quy dinh cua phap luat;

¢) Khen thuong ca nhan, tap thé cua nha tm(mg ¢6 thanh tich trong cong tac.

Dicu 6: Nhirng vige Incu truong phai I.|\ \{ kién tham gia dong gop
Xay dunu cua ¢ia nhan hoac t6 chire, doan thé trong nha truong trude khi
quy &t dinh

1. Ké hoach tuyén sinh phat trien nha truong, ké hoach cong tac nuoi
duong. cham soc. giao duc tre, cong tac nghién ciru khoa hoce va cac hoat dong
khac cua nha truong trong nam hoc:

2. Quy trinh quan IV gido duc, nhiing van dé vé chire nang, nhi¢m vu cua
to dnu bo may trong nha truong; g

CKé hoach boi duong chuyén mon nghi¢p vu cua CBOL, Gido vién,
nhan vién:

4. K¢ hoach xay dung co so vt chit ctia nha truong;
5. Cac bién phap 16 chue phong trao thi dua, khen thuong hang nam, né
161 lam viéc, xay dung ndi quy cua nha truong

6. Bao cao so l\Ll lonU két theo dinh 1\1 110ng nam hoc.

Muc I1: Trach nhiém cua vién chie- NLD

Dié¢u 6: Vién chire- NLD nha truong co trach nhiém

I. Nghiém chinh chip hanh noi quy, quy ché lam viéc cta nha truong;
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thot;
thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao duc, van hoa giao tiép, quy tac img xr,
nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo
quy dinh cua phap luat;

2. Chiu trach nhiém trude phap ludt, truée nguoi phu trach truc tiép va
trudc nguoi dung dau trong nha truong vé viée thi hanh nhiém vu cua minh.
Trong khi thi hanh cong vu, can bg, cong chic duge trinh bay y kién, dé xuét
viéc giai quyét nhimg van dé thuéc pham vi trach nhiém cua minh khac véi y
kién cua ngudi phu trach truc tiép, nhung van phai chap hanh su chi dao va
huéng dan clia ngudi phu trach tryc tlep, dong thoi co quyen bao luu y kién va
bdo cédo lén cap 6 tham quyen Déi véi vien chiic duge quyén tir ch01 thuce hién
cong viéc hodc nhiém vu t1a1 v6i quy dinh ctia phap lut, duoc quyét dinh véan dé
mang tinh chuyén mon gan véi cong viée hodc nhiém vu dugc giao;

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, c6
giai phap sua chira khuyét diém; thang than dong gop y kién dé xay dung noi bd
nha truong trong sach, viing manh;

4. Pong gop y kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an cua nha tr uong
khi dugc yéu cau;

5. Bdo c4o nguoi co tham quycn khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cua nha truong.

Muc I1I: Nhirng viée phai cong khai dé vién chire- NLD bidt

Diéu 7. Nhirng viéc phai Llong khai
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1. Chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat ciia Nha nudc lién quan
dén cong viéc cua nha truong;

2. Ké hoach céng tac hang nam, hang quy, hang thang cua nha truong;

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gom cac nguon kinh phi do ngan
sach nha nudc cdp va cac ngudn tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hang nam
ctia co quan, don vi; tai san, trang thiét bj ciia nha ruong; két qua kiém toan;

4. Tuyén dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyen
biét phai, tu chure, mién nhiém; hop dons, lam viéc, thay déi chie danh nghe
nghiép, thay déi vi tri lam vi¢e, cham dirt hop dong lam viée ctia vién chic; di
cOng tac nuoc ngoai, giai quyct ché do, nang bac luong, nang ngach danh gia,
x¢p loai vién chuc; khen thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu dbi voi vién chirc;

cac dé an, du an va viéc xdy dung cdc van ban quy pham phap ludt ciia nha
truong;

5. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha truong da dugc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhdp cta ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luat;

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bd
nha truong;

7. Cac ndi quy, quy ché ctia nha tluong,

8. Kct qua ti¢p thu y kién cta vién chirc, NLD vé nhiing van dé thudc
tham quyén quyét dinh cua nguoi dung dau co quan, don vi dua ra ldy v kién
vién chire, NLD quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy ché nay;

9. Vin ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong vi¢c cua nha truong.

Dié¢u 8. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

Can cir vao dac diém, tinh chét hoat dong va ndi dung phai cong khai, nha
truong ap dung mot s6 hodc tat ca cac hinh thuc cong khai sau day:

a) Niém yét tai nha truong;

b) Thong bao tai hoi nghi vién chire, NLD nha truong;

¢) Thong bao bang van ban gui toan thé vién chire, NLD;

d) Thong bio cho nguoi phu trach céc bo phan cua nha truong va yéu cau
ho thong bao dén vién chuc, NLD lam vmc trong cac bo phan do;

d) Thong bao bdng van ban dén cap uy truc uep, Ban Chdp hanh Céng

doan.

¢) Dang trén trang thong tin ndi bg cua nha truong.

2. Thoi han cong khai cham nhét 1a 03 ngay lam viéc, truong hop dac biét
khong qua 05 ngay ké tir ngay van ban duoc ban hanh hodc ké tir ngay nhan
duogc vin ban cua co quan, don vi cap trén, trir nhiing tai liéu mat theo quy dinh
cua phéap luat. D6i vdi van ban niém yct tai nha truong thi phai thuc hién niém
yét it nhit 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Muc IV: Nhirng vi¢e vién chire, NLD tham gia y kién, nguoi dirng dau

co quan, don vi quyct dinh
Diéu 9. Nhirng viée vién chire, NLD tham gia y kién
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. Chu truong, giai phap thye hién nghi quyét cua Dang, phap ludt cua
Nha nudc lién quan dén cong vige ctia nha trudmg;

2. }\c hoach c¢ong tac hang nam cua nha truomg;

3. T6 chic phong trao thi dua cua nha truong;

4. Béo cdo so két, tong l\ut cua nha truong;

5. Céc bién phép cai tién t& chue, hoat dong va 1 |()I lam viée; phong,
chng tham nhung: thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chdng quan liéu, phién
ha, sach nthll nhan dan;

6. K¢& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng vién chire, NLD; bau ctr, bo
nhiém vién chuc;

7.Thuc hién cdc ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua
vién chtrc, NLD;

8. Cac ndi quy, quy ché ctia nha tru(‘)'ng.

Diéu 10. Hinh thire tham giay kién

Can cu dac diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, nha
truong ap dung mot trong ba hinh thic tham gia y | kién sau day:

1. Vién chic, NLD tham gia y kién truc tlep hodc tham gia y kién thong
qua nou01 dai dién v6i nguoi ding dau nha tr uong;

2. Théng qua hoi nghi vién chire, NLD cua nha truong;

3 Phat pthU hoi y kién truc tiép, gri du théo van ban dé vién chirc, NLD
tham gia 'y kién.

Muc V: Nhitng viéc vién chire, NLD giam sat, kiém tra

Picu 11. Nhirng viée vién chire, NLD giam sat, kiém tra

I. Thuc hién chu truong, chinh sach cia Dang va phap luat cua Nha nudec,
ké hoach cong tac hang ndm cua nha truong;

2. Str dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh sach, ché d6 quan ly va
str dung tai san cua nha truong;

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché ciia nha truong;

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach ciia Nha nudc vé quyén va loi ich cua
vién chire NLD trong nha truong;

5. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bo nha truong.

Diéu 12. Hinh thire giam sat, kiém tra

Nha truong td chuc dé vién chic giam sat, kiém tra thong qua ba hinh
thuc giam sat, kiém tra sau day:

I. Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan déan ctia nha truong;

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky cua nha truong;

3. Thong qua hoi nghi vién chtrc, NLD cua nha truong,.

CHUONG 11
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI CO
QUAN QU AN LY CAP TREN, CHINH QUYI N DIA PHUONG
Dicéu 13: Nha truong voi co quan quan 1y cap trén
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I. Phuc ting su chi dao ctia co quan quan 1y cap trén, thue hién ché do
bdo cdo dinh ki diung quy dinh, kip thoi nghiém tuc;

2. Kip thoi phan anh nhimg vudng mac, kho khan cua nha truong va kién
nghi nhitng bién phap khac phuc dé cap trén giai quyet

3. Phan anh nhimg van dc chua 1o rang viée chi dao cua cip trén, gop ¥
phe binh voi co quan quan ly cap trén bang van ban hodc thong qua dai dién.
Trong v kién phan anh lén cip trén chua duge g giai quye t, nha truomg van phai
nghiém tac Lhdp hanh va thue hién su chi dao cua cap trén.

Diéu 14: Quan hé cia nhi truong voi chinh quyén dia phuong

Hi¢u truong cua nha truong ¢6 trach nhi¢m dam bao moi quan h¢ chat A
ché vdi co quan chinh quyén so tai dé phéi hop glai quyét nhing cong viée ¢6 1
lién quan dén gido due trong nha tr uong va cham lo quyén loi hoc tap cua hoc sinh.

~ CHUONG 1V
DIEU KHOAN THI HANH

Picu 15: Hiéu truong nha truong co trach nhiém thuc hi¢n va cu thé hoa
nhing quy dinh trong quy ché nay nhim quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia
nha truong;

Piéu 16: Can bd, giao vién, nhéan vién thuc hién tot Noi quy, Quy ché
ndy s& dugc biéu duong, néu guong, khen thuong.

Nguoi bi vi pham Quy ché nay sé bj xtr phat nghiém minh va khong tham
gia xét thi dua.

BGH, t) truéng td chuyén mon, Ban thanh tra nhan dan, Hoi déng Thi dua
trong truong hoc co6 trach nhiém hudng dan, theo di thuc hién Quy ché nay.

Quy ché da duoc thong qua hoi nghi CBVCNLD dau nam va biéu quyét
théng nhat, ky cam két thuc hién./.
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