PHONG GD&BDT THANH PHO DBP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA SEN Dgc ldp - Tu do - Hanh phuc

5:447 op-
So: ?QD TrMNHS Dién Bién Phu, ngay L9 thang 9 ndm 2023

QUYET PINH
V¢ viée ban hanh quy ché dan chi nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SEN

Can cuw Thong tw 52 /2020 TT- BGD-DT cua Bé Gido duc va Dao tao ra
ngay 07/04 /2008 V/v Ban hanh diéu ¢ Truomg mam non va giao chite nang,
quyén han, nhiém vu cho Hiéu trieong Truong mam non;

Can cir Quyét dinh s6 04/0P-BGDPT ngay 01 thang 3 ndm 2000 ciia B¢
trucng Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy ché thue hién dan chii trong
nha truong;

Can cir vao nhiém vu ndm hoc 2023-2024 cua truong mam non Hoa Sen
thanh phé Dién Bién Phii;

Can cit két qua Hoi nghi vién chirc- nguoi lao dong ngay 23 thdang 9 nam
2023 ciia truomg mam non Hoa Sen;

Xét dé nghi cua Ban soan thao,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 "Quy ché dan chd cta
trudong mam non Hoa Sen" thanh phé Dién Bién Phi nim hoc 2023 -2024.

Pidu 2. Quyét dinh nay nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Tap thé cén bd, gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3 (thuc hién);
- Luu: VT.
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QUY CHE THY'C HIEN DAN CHU
TRONG TRUONG MAM NON HOA SEN
CHUONG 1: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich thyc hi¢n din chi trong Trudng Mém non Hoa Sen

1. Thue hién dan chi trong Nha trudng nhim thye hi¢n tét nht, c6 hidu qua nhét
nhiing didu luat Gido duc quy dinh, theo phuong cham "Dén biét, dan ban, dan lam. dan
kidm tra" trong cdc hoat dong ctia Nha trudng, thong qua céc hinh thire dén chu: tryc
tiép, dan chu dai dién, dam bao cho CCVC, td chirc duge quyén gidm sat, kiém tra,
déng gop vy kién tham gia xay dung sy nghiép gido duc, lam cho su nghi¢p gido duc
thuc su la cia dan, do dan va vi dan.

2. Thuc hién dan cha trong Nha truong nhim phat huy quyén lam cha va huy
dong tiém nang tri tu¢ cia Hiéu trudng, gido vién, can b cong chire, hoc sinh trong nha
truong theo ludt dinh, gop ph?m xdy dung né nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong
cia nha trudng, ngan chin cac hién tugng tiéu cuc va té nan xa hdi, thuc hién nhiém vu
phat trién gido duc phu hop véi dudng 16i, chii truong ciia Dang va ludt phap Nha nudc.
Piéu 2. Nguyén tiic thue hién din chi trong Trudng Mim non Hoa Sen

1. Thuc hién dan chu trong truong phai ddm bao c6 su lanh dao cia Chi b Pang
Cong san Viét Nam Truong mam non Hoa Sen theo nguyén tic tip trung dan chy, thuc hién
trach nhiém cua Hiéu trudng va phét huy vai trd cia Hoi dong Trudng, cac T6 chuyén mon,
cta t6 chirc Cong doan, Poan thanh nién Cong san Hb Chi Minh, Ban dai dién CMHS nha
truong.

2. Thuc hién dan chii trong Nha trudng phi hop véi hién phap va phap luit,
quyén phai di doi v6i nghia vu va tréch nhiém, dén chu phai gan lién vai ky lut, ky
cuong Nha truong.

3. Xt ly nghiém minh nhitng hanh vi l¢i dung din chd, xdm pham quyén tu do
dan chu, lam anh huong dén uy tin va hoat dong ctia Nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhing ndi dung lién quan dén viée thuce hién dan chu
trong tAt ca cac hoat dong ciia trudng mdm non Hoa Sen. nhitng vén d& cu thé hoa cta
quy ché thuc hién dén chu s& duge thé hién & quy ché 1am vie ciia don vi.

CHUONG 2
THU'C HIEN DAN CHU TRONG TRUONG MAM NON HOA SEN
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MUC I. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Ditu 4. Hi¢u trudng Ia ngudi chju trich nhi¢m quin Iy mei hoat dong trong Nha
trudmg

I. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong ciia Nha truong, chju trach nhiém trudce
phap ludt va cp trén vé toan b hoat dong ctia Nha trudng.

2. T chirc thyc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém ctia Nha trudng, can bo,
gido vién, hoc sinh trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu céc ¥ kién cia cdc ca nhan, cdc bo phan, cdc doan thé
trong truong va c6 bién phap giai quyét ding theo ché do, chinh sach hién hanh cia
Nha nuée, theo ndi quy, quy ché, didu 1¢ truong mdm non va phit hop véi thdm quyén
trich nhiém dugc giao cia Hi¢u trudng; Trong trudng hop vugt qua thAm quyén gidi
quyét caa Hiéu trudng thi c6 thong bao cho cac ca nhan, bd phan, doan thé trong trudng
biét va bao céo lén cap trén, chdy cap trén giai quyét.

4. Thyc hién ché do héi hop theo ding dinh ky nhu: Hop Chi b hang thang,
Hop giao ban cic ddu méi trong trudng vao dau tudn, Hoi ¥ cac bo phan cac doan thé
trong truong, Hop hoi dong tu vn, Hop toan Hoi dong gido duc truong hang thang, hop
so két hoc ky, tong két nam hoc va cac ky hop dot xuét khac.

5. Thuc hién ché d6 cbng khai tai chinh theo quy dinh cua Nha nuéc, cong khai
cac quyén loi, ché do, chinh sach va vi€c danh gia can b9, gido vién; Pinh ky hang nam,
déanh gia xép loai hoc sinh hoc ky 1, hoc ky 2 va ca nam hoc.

6. Guong mau di dau trong viéc déu tranh chng nhitng biéu hién khong dan chi
trong nha trudong nhu: ctra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tri dap, gidu diém, bung bit,
lam sai sy that, lam trai nguyén tic va nhitng biéu hién khong dan chi khac.

7. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chd trong quan ly Nha truong;
Phéi hop chit ché véi cac td chirc, doan thé, cic ca nhan trong Nha trudong, phat huy
dan chu trong td chitc hoat dong ctia Nha truong.

8. Bao vé va gin giit uy tin ciia Nha truong.

9. Hudng dén, don dbc, kiém tra hoat dong ciia cap dudi truc tiép trong viée thuc
hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cép dudi dung thim quyén
dugc giao.

10. Phbi hop véi td chirc Cong doan trong nha trudng trudng td chirc Hoi nghi

can b, cong chirc mdi nim mot 1an dung theo quy dinh cla nha nudc.
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piéu 5. Nhirng vigc Hi¢u truémg phai ldy y kién tham gia déng gop xiy dung cia
cAc ca nhn, hoiic cic td chirc doan thé trong nha trudmg truée khi quyét dinh
1. K& hoach phét trién gido duc cta trudmg, ké hoach tuyén sinh, ké hoach day
hoc va cdc hoat dong khac clia nha trudng trong nim hoc.
2. Quy trinh quan Iy dao tao, nhirng van dé vé chirc ning, nhiém vu cta cac td
chirc, b6 may trong nha truong.
3. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh do chuyén mon nghiép vu cia
gido vién, cén bo, cong nhan vién.
4. Ké hoach xdy dung CSVC cua nha trudng, cic hoat dong dich vu, ctia nha truong.
5. Cac bién phép td chirc phong trao thi dua, khen thudng hang nam, 1é 16i lam
viéc, xay dung ndi quy, quy ché trong nha truong.
6. Céc bao céo so két hoc ky, tong két nam hoc
7. Nhitng van dé chua cé trong quy dinh nay thi Hiéu trudng sé 4p dung theo quy
dinh hién hanh cua nha nuéec.
MUC IL. TRACH NHIEM CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN
Diéu 6. Gido vién, cin bd cong nhin vién trong nha trudng co6 trach nhiém
1. Thuc hién céc nhiém vu va quyén ciia gido vién theo quy dinh ciia Luat Gido
duc, Piéu Ié truong mam non.
2. Tham gia dong gép ¥ kién vé nhimg ndi dung quy dinh tai diéu 5 quy ché nay.
3. Kién quyét ddu tranh chéng nhimg hién tugng: bé phai, mit doan két, ctra
quyén, quan liéu va nhitng hoat déng khac vi pham dén cha, ky cuong, né nép trong nha
truong.
4. Thyc hién ding nhitng quy dinh trong Luét cédn bd, cong chic; Luat vién
chirc; Luat phong, chéng tham nhiing; Ludt thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.
5. Gir gin pham chat, uy tin, danh du ciia ngudi gido vién, cong nhan vién trong
truong, ton trong dong nghiép va hoc sinh, bao vé uy tin cua nha trudong.
Diéu 7. Nhitng viée can bd, gido vién, nhin vién trong trudng dwgce biét, tham gia y
kién, giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chi truc tiép hodic thong qua céc
tb chire, doan thé trong nha truong vé
1. Nhitng chii truong, chinh sach, ché d6 cia Pang va nha nude dbi véi gido

vién, can by cong nhan vién,
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2. Nhitng quy dinh vé st dung tai san, xdy dung CSVC cta Nha truong.

3. Viée giai quyét don thu khiéu nai, td c4o theo quy dinh ciia Ludt khiéu nai, té cdo.

4. Cong khai cac khoan déng gép ctia hoc sinh, viéc sir dung kinh phi va chz‘ip

hanh ché d thu, chi, quyét toén theo quy dinh hi¢n hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén lgi, doi sdng vat chét, tinh than cho gido vién,

cong nhan vién, hoc sinh.

6. Viéc thuc hién tuyén dung, thi ndng ngach cong chirc, ning bac luong, diéu

dong, dé bat, khen thudng, ky luat.

7. Nhiing vin d& v& tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nim hoc.

8. B4o cdo so két, téng két nam hoc, nhin xét danh gia cong chirc hang nam.
MUC IV. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG
Diéu 10. Trach nhi¢m cia Truong mam non Hoa Sen
Hiéu trudng thuc hién hogc phin cong cho cz‘lp duéi thue hién nhimg viéc sau day:

1. Phé bién ngay tir diu nim hoc ké hoach nim hoc va nhitng ndi dung lién
quan dén trach nhiém nguoi gido vién, can b cong nhan vién va hoc sinh trong nha
truong.

2. Thong béo cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc tap,
két qua thi, tiéu chuan danh gia xép loai, khen thuéng, ky luat.

3. Dinh ky it nhét trong 1 ndm hoc c6 3 l4n (d4u nam, giita nam, cudi nam hoc) td
chirc Hoi nghi cac bac cha me cta hoc sinh dé théng bao ké hoach va nhiém vu nim
hoc, trach nhiém cua céc bac cha me, su phéi hop giita nha truong véi gia dinh cia hoc
sinh, thong bdo két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

4. Gido vién chi nhiém 16p la ngudi dai dién cho nha trudng té chirc cac hoat
dong thuc hién dan chu cta 16p minh, thudng xuyén tiép thu va téng hop y kién cia hoc
sinh va bac cha me hoc sinh dé phén anh cho hiéu trudng.

5. Kip thoi thong béo nhitng chi truong, chinh sach méi cia Pang va Nha nude
v6i hoc sinh, gido vién va can b, cong chirc trong nha trudng.

6. Dat hom thu gop y hodc hinh thirc gép ¥ khac dé c4 nhan, t chirc, doan thé
trong nha truong thuén loi trong viéc déng goép y kién.

7. Giai dap cacy kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, td cdo theo luat dinh.

MUC V. TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, TO CHUC TRONG TRUONG
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piéu 11. Trach nhi¢m ciia cic b) phén, td chirc trong b may quén Iy ciia nha
truong

Ngudi dimg dau cac td chire (B thu Chi b trudmg, Chii tich cong doan truong,
Bi thu doan truong, Trudng ban thanh tra nhin dan, trudng Ban dai di¢n cha me¢ hoc
sinh,...) 1a ngudi dai dién cho doan thé, td chire d6 c6 trach nhi¢m:

1. Phéi hop véi nha truong trong viée td chire, thue hién quy ché dan chu trong
hoat dong ctia nha truong,

2. Néng cao chat lugng sinh hoat clia cac doan thé, cic td chirc, dan chu trong
ban bac cdc chu truong, cic bién phap thyc hién cdc nhiém vy cua nha truong,

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc ndng gidm sat, kiém tra
viéc thue hién quy ché dan chu, cé trach nhi¢ém léng nghe y kién cua quén chiing, phat
hién nhimg vi pham quy ché dan chii trong nha truomg dé dé nghi Hiéu truong giai
quyét; Hi¢u trudng khong giai quyét duoc thi béo cdo 1én Phong gido duc dao tao thanh
ph Dién Bién Phu dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cha me hoc sinh va Ban dai di¢n cha me hoc sinh
nha truong

1. Ban dai dién CMHS trudng c6 trach nhi€ém td chuc thu thap y kién doéng gop
cua cac cha me hoc sinh dé cuing nha trudong giai quyét céc véan dé sau day:

1.1. Noi dung cong viée c6 lién quan dén su phéi hop giita nha trudng, gia dinh dé
giai quyét c6 hiéu qué nhirng viéc c6 lién quan dén hoc sinh (quan ly, gido duc hoc sinh
trong va ngoai gi® hoc ¢ truong, . . )

1.2. Van dong céc bic cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché
d6 ma hoc sinh dugc huong hodc nghia vu phai déng gop theo quy dinh (nhu: Chu
trrong déng hoc phi hang théng, cic ché do mién gidm trong cac khoan dong gop, ché
do chinh séach con Thuong binh, Liét si, gia dinh ¢6 cong véi CM....)

1.3. Van dong cha me hoc sinh thuc hién cdc hoat dong xa hoi hoa gido duc ¢ dia
phuong (nhu: Ung ho XD CSVC trudng hoc, cac nhu cau dap umg hoat dong day va
hoc, cac sinh hoat phuc vu cho chinh ban than cua hoc sinh tai truong. ..

2. Cha me hodc ngudi giam hd cia hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao ddi, gép y kién
truc tiép voi nha trudng, véi gido vién bd mon, gido vién chi nhiém 16p hodc thong qua
Ban dai dién CMHS trudng vé nhimg vén dé lién quan dén cOng tac gido dyc trong nha

trudng.
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