UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO BIEN BIEN PHU DPoc lap - Tu do — Hanh phiic
TRUONG MAM NON HOA SEN
S6:4{7QD-MNHS Noong Bua, ngay){ thing q nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quan ly ban tri
trong trueong mam non Hoa Sen

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SEN

Can cir Thong tir s6 52/2020/TT-ban hanh Diéu 1é triong mam non;

Cdn cir vao Ludt An toan thue pham s6 55/2010/QH12 ngay 17/6/2010 cia
Quoc héi,

Can cir Nghi dinh 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt an toan thiee pham,

Can cir Nghi dinh 115/2018/ND-CP ngay 04/9/2018 cua Chinh phu quy
dinh xur phat vi pham hanh chinh vé an toan thire pham,

Quyét dinh s6 1246/0D-BYT ngay 31/3/2017 cia Bo y té v ban hanh
“huong dan thuee hién ché dé kiém thuc ba budc va luu mau thire in déi véi co
so kinh doanh dich vu an ué'ng”,

Nghi quyét s6 06/2024/NQ-HDPND ngay 11 thang 7 nam 2024 cua Hoi
d‘dng nhén dan tinh vé viéc quy dinh Danh muc cdac khoan thu va mirc thu, co
ché quan Iy thu, chi doi voi cde dich vu hé tro hoat dong gido duc cua cdac co so
gido duc cong ldp trén dia ban fmh

Can cir vao céng van .S'O 389/PGDDT ngay 26 thang 8 nam 2016 cua
PGD&DT TP Dién Bién Phu ve viée huéng dan cong tdac ban trii,

Can cir vao céng van s6 1 702/SGDDT-KHTC ngay 19 thang 6 nam 2024
ctia SGD&PT tinh Pién Bién vé viéc hudng dan 16 chire bép dn tap thé trong
cdc co so gmo duc trén dia ban tinh Di¢n Bién,

Can cir vao cong van sé 949/PGDDT-GDMN ngay 26 thang 6 nam 2024
ctia PGD&DT thanh phé Dién Bién Phi vé viéc hudng dan 16 chite bép an tip
thé trong cdc co S0 gido duc trén dia ban thanh pho Pién Bién Phu,

Céng van s6 2188/SGDPT-KHTC ngay 13 thang 8 nam 2024 cua So Gido

duc va Pao tqo tinh Dién Bién vé viéc trién khai nghi quyér $6 06/2024/NQ-HPDND
quy dinh Danh muc cdc khoan thu va mikc thu, co ché quan Iy thu, chi doi voi
cdac dich vu hé tro hoat déng gido duc cua cdc co so gido duc cong lap trén dia
ban tinh,

Cong van sé 2204/SGDDT-KHTC ngay 15 thing 8 nam 2024 cia S¢ Gido
duc va Pao tao tinh Pién Bién vé viéc huong dan thuee hién cdc khoan thu trong co
so gido duc nam hoc 2024-2025;

Can cir huong dan s6 1 189/PGDDT-GDMN ngay 19 thang 8 nam 2024
cua phong GD&DT thanh pho Dién Bién Phu vé viéc huong dan thuc hién
nhiém vu GDMN qém hoc 2024-20235, ,

Cong van s6 2467/UBND-GDDT, ngay 26/8/2024 cua Uy ban nhdn ddn

thanh phé Pién Bién Phi; Cong van sé 1267/PGDDT ngay 30/8/2024 cia




Phong Gido duc va Dao tao thanh pho‘o' Dién Bién Phu vé viéc thuc hién cac
khoan thu trong co so gido duc ndam hoc 2024-2025;

Xét diéu kién thuc té truong mam non Hoa Sen.

QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y ban tra trong
truong mam non Hoa Sen.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Nhimg quy
dinh trugce day cua nha trudng trai véi quy ché nay déu bai bo.

Piéu 3. Toan thé can bj, vién chir, ngudi lao dong. céc doan thé va cac
ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhén:
- Nhu di€u 3(thyc hién);
- Luu: VP.

,-.:—-‘ ‘Minh Man



UY BANNHANDAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DIEN BIEN PHU Doc lip - Tu do — Hanh phic
TRUONG MAM NON HOA SEN

Noong Bua, ngay / thang 9 nam 2024

QUY CHE
QUAN LY CONG TAC BAN TRU NAM HQC 2024-2025
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6:M7QP-MNHS, ngay*/ 9/2024
cua HT truong mam non Hoa Sen).

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va dbi tuwong ap dung

Truong mam non Hoa Sen la co s¢ gido duc thude hé théng gido duc quéc
dan c6 nhiém vu cham soc nu6i dudng gido duc tré tao diéu kién thuan loi dé tré
phat trién toan dién ca vé thé chét va tinh than. Chinh vi vay viéc cham sdéc nudi
dudng tré 1a mdt trong nhimg nhiém vu quan trong trong nha truong. Nham timg
bude ning cao chét lugng cham soc, nudi dudng tré dong thoi thdng nhat quan
diém chi dao, phan cong trach nhiém rd rang gitta cac thanh vién trong nha
truong.

La hoc sinh dang tham gia hoc tdp tai truong mam non Hoa Sen duoc
huong su cham séc nudi dudng theo phuong phap khoa hoc, do tudi tir nha tré
dén mau gido (Tir 24 thang tudi dén 72 thang tudi).

Can b gido vién, nhan vién truong mam non Hoa Sen - nhing nguoi truc
tiép lam nhiém vu cham soc, nuédi dudng tré trong sudt thoi gian tré & trudng.

Diéu 2: Nguyén tic xiy dung va thue hién quy ban tri

Quy ban tra 1a loai hinh dich vy, ngudn kinh phi do phu huynh théa thuan
dong gop cho cdc con an, ngu tai truong mam non.

Thue hién dan chi, cong khai minh bach va tang cuong su kiém tra, giam
sat cia CBGVNYV va phu huynh hogc sinh trong viéc quan ly, sir dung tai san va
chi tiéu tai chinh trong nha trudng.

Quy ché ban tra dugc xdy dung trén co s& cac vian ban phap quy, van ban
hudng din thue hién cic quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc chi tiéu cia cic cap
¢6 tham quyén ban hanh.

CHUONG II
TO CHUC, QUAN LY AN BAN TRU. PAM BAO VE SINH
AN TOAN THUC PHAM; PHONG, CHONG CHAY NO.
Ditu 3: Cong tac to chirc quén 1y ban tri. Xay dung ké hoach to chire
an ban tra cho tré dam bao vé sinh an toan thuc pham



Theo ké hoach huéng dan thuce hién nhiém vu nam hoc cta phong va tinh
hinh thuc té cua truong, CBQL xay dung ké hoach cham soc nudi dudng va ndi
dung v¢ sinh an toan thuc pham phil hop véi dic diém thuce té cua don vi.

Tang cuong khau kiém tra gidm sat viée thuc hién cong tac ban tri. Thiét
lap va luu trir day du hd so cong tac ban tra.

Thanh 1ap t6 kiém tra gidm sét cong téc ban tri trudng hoc.

Thuce hién cong tac ban trd dam bao theo diing quy dinh, dép timg nhu cau
dong dao cac bac cha me hoc sinh va phu hop véi diéu kién cua nha truong. To
chuc ban trd dam bao an toan tuyét dbi vé v¢ sinh an toan thuc phém. an toan
chdy nd. an toan tinh mang cho tré va cin bo, g140 vién, nhan vién.

Trién khai t6i cac bo phan, doan thé trong nha truong va trién khai sdu
rong trong toan thé cha me hoc sinh théng qua nhiéu kénh thong tin nhu: cudc
hop cha me hoc sinh, tranh anh tuyén truyén, thong qua cac hoi thi, trong do
ludén chu trong dong vién phu huynh cung tham gia.

Diéu 4: T chirc hoat dgng phong chéng suy dinh dudng cho tré

T6 phong chéng suy dinh dudng c6 nhiém vu theo doi thé luc tré qua
hang thang, qui nhét 1a nhing tré suy dinh dudng .

Nhéan vién cip dudng, cac thanh vién trong to phong chéng suy dinh
dudng theo ddi givr an, theo ddi tinh hinh dn udng cua tré, phat hién kip thoi
nhiing thue pham khong phu hop voi tré.

Quan tam dén nhitng tré thu dong, tré an it. tré cham chap. tré it choi cling
ban... béng cich ra san choi voi bong, dudi theo bong (tré¢ nha tré), ldn bong,
choi v&i bong, da bong (tré mau gido) nham kich thich tré vén dong giup tiéu
hao nang lugng tré sé an nhiéu, udng nhiéu gitp thé luc tré phat trién manh hon.

Tuyén truyén phu huynh khong mang qua banh, thire dn ¢ nha vao 16p, tré
dén truong chi an ché do an trong trudng cung cip, can cho tré an hét phan an
theo s6 tién phu huynh da mua phiéu (dat 60% kcalo/ngay), con lai phu huynh
cho tré dn thém ¢ nha (dat 40% kcalo/ngay).

Diéu 5: Céc bi¢n phap phong nhiém bén vé sinh an toan thue pham,
vé sinh noi ché bién

Thuc hién nghiém tic quy trinh bép mét chiéu.

Noi ché bién thuc phdm luon thuomg xuyén gilr v¢ sinh sach s€ co dung
cu riéng cho thuc pham song va chin.

Bép ndu dn dam bao du 4nh séng va khong khi.

D4i v6i nhan vién ndu an phai thuong xuyén kiém tra strc khoe truée khi
lam viée vao dau nam hoc mai. Trong qua trinh ché bién thire &n cho tré diu toc
gon gang, mong tay ludn cit ngin va sach sé.

Thung rac thai, nude gao... luoén duoe thoat va dé diang noi quy dinh, cac
loai rac thai duge chuyén ra ngoai hang ngay Kip thoi.



Nhan vién phai méc trang phuc trong khi nau an: Deo tap dé, doi mil khi
ché bién, deo khau trang trude khi chia thie an va rira tay bang xa phong tiét
trung.

Hang ngay trude khi bép hoat dong, nha truong da co ké hoach phan cong
cu thé cac nhan vién cdp dudng thay phién nhau dén som lam cong tac thong
thodng phong cho khong khi luu thong va lau don san nha. ké bép, kiém tra hé
thng dién, ga truge khi hoat dong.

Néu c6 diéu gi biéu hién khong an toan thi nhan vién cdp dudng bao ngay
v6i ban giam hiéu nha truong dé biét va kip thoi xu ly.

Diéu 6: Kiém tra qua trinh ché bién thye pham

Trude khi ché bién thuc phidm sdng, nhan vién cap dudng rira dung cu:
Dao, thét sach sé tranh dé nhiém khuén, réu moc trén dao thot.

Thirc an chin phai dam bao du thoi gian va nhiét do, khong dé thuc pham
song tiép xtic voi thue pham chin. Dung cu cho tré an uéng nhu: Bét, thia, cbc. ..
phai dugc rura sach, phoi, lau sach trudce khi st dung.

Thuc hién tot bién phap phong tranh ngd doc bing cach thudng xuyén
kiém tra cac thuc pham cua ddi tac trude khi ky nhan thue pham hang ngay va
phét hién nhimg thuc pham khong dam bao chat lugng va sé luong.

Dua ndi dung an toan thuc phfim vao chuong trinh cham soc gido duc treé
phu hop véi timg do tudi.

Di¢u 7: Tuyén truyén gido duc vé sinh an toan thwe pham, phong
chong dich bénh.

Nha truong thanh 1ap ban chi dao y té hoc duong gém: Pai dién CBQL
phu trach CS, nudi dudng tré, dai dién tram y té phuong, dai dién cha me hoc
sinh, phu trach y té ctia truong, NVPV.

Ban chi dao c6 trach nhiém diy manh cong tac vé sinh an toan thuc phfim
va phong chdng céc dich bénh trong nha trudong.

Theo su chi dao cua nha truong ban chi dao xay dung ké hoach kiém tra
hang ngay, dinh ky... cu thé va dot xudt dugc phan cong cu thé dén cac thanh
vién trong ban chi dao.

T6 chire tuyén lruyén bfmg cac hinh thic nhu: Xay dung goéc tuyén
truyén, viét bai tuyén truyén, trao déi v6i phu huynh trong cic gio don tré dé
phdi hop tot.

Dua ndi dung gidgo duc méi truong, an toan thuc pham vao cic gio hoat
dong chung nham gitp tré tich cuc tham gia gitr vé sinh dam bao an toan thuc
phﬁm nhu lao dong tu phuc vu, gilr vé sinh mdi truong, rén théi quen vé sinh ca
nhan va cdc hanh vi van minh noi cong cdng, tao mai truong than thién trong
truong, 16p mam non.

Phéi hop véi y té, tai nguyén moi truong t chire hd trg cho cong téc an
toan thuc pham, 1én ké hoach phun thude diét ¢on trung it nhit mot lan trong
mdt nam hoc dé canh quan moi truong luén sach dep dam bao v¢ sinh.



Tuyén truyén phd bién kién thirc nudi con theo khoa hoc, cach 2iir v¢€ sinh
mai trudmg to1 cac bac cha me hoc sinh va ¢é bién phap phéi hop chit ché.

Xay dung 10 nguyén tic vang vé vé sinh an toan thuc pham cho nguoi
lam bép va 10 1oi khuyén dinh dudng hop 1y cho phu huynh va nhan dan biét
(treo & noi d€ quan sat).

Diéu 8: Phong, ching chay no

Thuce hién nghiém tic cac quy dinh vé phong, chdng chay nd

CHUONG 111
THU - CHI TAI CHINH

Diéu 9: Xac dinh ché d thoi gian lam viée dé lam co so tra tién cong:

*Poi vai Hop ddng lao dong:

- Cép Mam non: Tinh 7h,30/ngay: tir 6h dén 11h30 va tir 13h30 dén16h00

- Ddi véi Gido vién chu nhiém: Tinh 1h: Tir 6h30 dén 7h30

- D6i v6i Gido vién truc trua: Tinh 3h: tir 10h30 dén 13h30

* Poi voi Ban quan tri doi song;

- Cip Mam non: Tinh 6.5 h ( Tir 6h 30 dén 7h30; tir 10h dén 15h 30)

* Poi voi td kiém tra ban tri cong tac béan tra:

- Cap Méam non: Tinh 6,5 h ( Tt 6h 30 dén 7h30; tir 10h dén 15h 30).

Di¢u 10: Phuong phép xiy dung dinh mirc cac chi phi: ( 100%)

Xic dinh tong chi phi tién cong phai tra cho cac dbi tugng: Phuc vu, trong
trua, Gido vién chu nhiém (75%)

Xac dinh céc chi phi khac (25%): bao gdm ban quan 1y chi dao ban tri, ban
kiém tra ban tru.

Theo du toan chi tiét cac khoan thu chi dich vu va cdc khoan huy dong nam
hoc 2024-‘2025. . :

Picu 11: Chi tién phuc vu nau an.

Can ctr vao Nghi quyét s6 06/2024/NQ-HDND ngay 11 thang 7 nam 2024
cua Hoi déng nhan dén tinh vé viéc quy dinh Danh muc cac khoan thu va murc
thu, co ché quan 1y thu, chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc cua
céc co s¢ gido duc cong 1ap trén dia ban tinh. Mirc luong t6i thiéu nha nuée quy
dinh cho nhan vién phuc vu; cin ctr vao diéu kién thuc té tai nha truong dé tinh
chi tra tién cong hop 1y cho timg lao dong.

Tién phuc vu: thu theo théng dé c6 ngudn chi tra cho tién cong nau an kip
thoi cho ngudi lao dong: Bé tri siip ép con ngudi phuc vu, sao cho phu hgp véi
tinh chit cong viée trong ngay khoa hoc. Nha truong thong nhat voi ban Dai
di¢n cha me hoc sinh thu duge bao nhiéu, chi tra truc tiép cho nguoi lao dong
béy nhiéu, khong khau trir bitt ky mét chi phi khac nao. Vi vay ban gidgm hi¢u
nha truong cing ban dai dién CMHS thong nhét murc chi nhu sau:

Tinh binh quéan 1 ngay cong ngudi lao dong tbii thiéu: 200.000 d/ ngay

Binh quén nguoii lao dong dugce hudng: 4.000.000 d/1 thang



Piéu 12: Chi tiéu tién trye trua, phuc vu én sing.

Phuong phap xay dung dinh mire céc chi phi theo Dicu 10.

Hinh thirc thu tién truc trua, phuc vu an sang theo ngay.

CHUONG IV
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Piéu 13: Hiéu truong: Hiéu truong 12 ngudi chiu trach nhiém toan dién
viéc quan ly ban tra tai nha truong, Hi¢u trudng ¢6 cac nhi¢m vuy:

Ra quyét dinh thanh lap ban quan tri doi song gom: Trudng ban: Hiéu
truong; Pho Trudng ban: Pho Hiéu trudong phu trach co s¢ vét chat, phu tréch
cong tac nudi dudng; Céc Gy vién: Cac gido vién chi nhiém. dai dién NVPV niu
an phu trach tiép pham, ké toan, thu quy, nhan vién y té hoc dudng, by phéan
giam sat dai dién Ban thanh tra nhan dan, Ban dai di¢én cha me hoc sinh (01
nguoi) va gido vién chu nhiém.

Ra quyét dinh thanh lap t6 kiém tra cong tac ban tru g6m: bai dién BGH,
cong doan, gido vién chu nhiém, dai dién ban thanh tra nhéan dan, dai di¢n Hoi
cha me¢ hoc sinh.

Xay dung quy ché quan Iy ban tri dé thuc hién va dugc tich hgp trong
quy ché chi tiéu ndi bo cua nha trudong.

Cén cur vao don xin lam phuc vu cua ca nhan; Can cu két qua kham suc
khoe clia co quan y té; wu tién nhimng ngudi ¢ bang tir so cip ndu an tro lén,
chimg nhén bdi dudng vé sinh an toan thuc pham, Hiéu truéng nha truong thuc
hién ky hop dong lao dong phuc vu bén tra.

Diéu 14. Ban quan tri doi song clp truong:

1. Nhiém vu chung

Lap ké hoach, td chirc thuc hién va giam sat quy trinh 16 chiic bép an tap
thé cho hoc sinh dam bao nghiém tac, khoa hoc, dan chu, cong khai, chit ché
dap ‘mg nhu cau nguyén vong ctia hoc sinh va tuan thu cac quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

Phén cong nhiém vu- nghia vu; Cong bd quyén loi duoc hudng cho timg
thanh vién trong BQTDS.

Xay dung ché do lam viée dbi véi BQT va céc bo phan khac tham gia
phuc vu ban tru.

Thue hién nghiém tac cac quy dinh vé cong khai; phat huy vai tro kiém
tra, giam sat cua phu huynh trong viéc thuc hién ché dé an hang ngay cia tré
nham dam bao dan chu, khach quan.

Phan cong BQT, hanh chinh truc ban tra tai truong trong céc gio nghi
trua cua hoc sinh; xu li nhitng su viéc bét thuong xay ra. Khi co su ¢ bat
thudong xay ra, can bao cho phong Gido duc va Dao tao dé phdi hop véi cic
nganh chire nang truc tiép dén co so dé chi dao va cung phdi hop giai quyét kip
thoi.



Lap déy du céc loai hd so s6 sach theo quy dinh. Thuc hién tdt ké hoach,
cép nhat s6 sach, cong khai viéc thu chi tai chinh.

Hang tudn, thang td chirc hop BQT va cac NV phuc vu nau an dé trao
doi, rit kinh nghiém va diéu chinh kip thoi nhiing ton tai néu c6 trong khau quan
Iy, phuc vu, CS tré, cung tmg thuc pham.

Chi dao tét viée thuc hién vé sinh phong chéng bénh theo mua. bénh sdt
xudt huyét... lam tét cong tac tham muu, phdi hop véi cac co sy té dé phun
thude diét trung ngay tir diu ndm hoc.

Thuc hién cong tac xa hoi hod trong viée cai tao co s& vat chét phuc vu to
chire ban tr.

Thudng xuyén ra sodt co s¢ vat chét, thiét bi bép an tap thé... Xay dung
ké hoach phong chdng chay né cho bép an tap thé; dinh ky kiém tra va td chic
dién tap cac phuong an phong chong chdy nd, ciru nan, ctru hd, thodt hiém... tai
khu vuc bép an tap thé; khuyén khich dun ga, di¢én... Dam bao an toan phong
chéng chéy né.

Xéy dung quy trinh nhép, xuit lwrong thiye, thwe phim, nguyén liéu,
nhién li¢u ( theo quy dinh cua ludt Ké todn hién hanh):

a) Lua chon don vi cung (g luong thuc, thuc pham, nhién liéu

- T6 chirc khao sat thong tin cac don vi cung ung: Nhan vién phu trach
tiép pham, ké toan, tim hiéu théng tin cac don vi cung Ung theo thong bao cua
cac co quan chire nang, khao sat thi trudng, xéc dinh don vi ¢6 ngudn cung cép
gid ca hop 1y, thuc pham chét lugng, ¢6 du gidy phép kinh doanh, gidy ching
nhan co s& du diéu kién vé sinh an toan thuc phém va cac diéu kién khéc theo
quy dinh hién hanh;

- T6 chirc lya chon don vi cung cp: Dya trén thong tin khéo sat cua céc
bo phan, Ban Quan tri doi séng to chire hop cong khai va théng nhat lya chon
céc don vi cung tmg dé ky két hop dong theo quy dinh (gia hop déng phai dugc
diéu chinh trén co s thue té thi trurong va tham khao bdo cdo tinh hinh gia ca thi
truomg hang thang ctia phong Tai chinh Ké hoach cdp huyén hodc S& Tai chinh
cung cap). Truong hop don vi cung ing khong di ning luc dé dam bao hop
dong da ky két thi viéc lya chon va quyét dinh don vi cung tmg thay thé phai
duge thuc hién cong khai trude Ban Quan trj doi song; khong ty quyén cho cé
nhan tu quyét dinh Iua chon hoic thay dbi don vi cung tng; ghi s0 nhap, Xuét
hang hoa phai ghi rd ngudn gdc, xudt xir clia nguyén licu, san pham thyuc pham.

- D6i v6i thue pham mua 1€, nhan vién tiép pham so sanh voéi nhiing san
pham cting loai da dugc chimg nhan v¢ sinh an toan thuc pham va danh gia truc
tiép bang cam quan dé lua chon.

b) Nhap luong thue, thue pham. nguyén liéu, nhién lidu

- Luong thue, thyc pham. nguyén liéu, nhién liéu mua vé phai lap bién
ban ban giao cho Thu kho va thuc hién quy trinh nhap kho. xuat kho theo quy



dinh (d6i v&i nguyén lidu, nhién liéu mua vé dua vao s dung ngay trong ngay
thi khong phai nhap kho):

- Trong qua trinh nhap kho, xuat kho dbi voi luong thuc, thuc phim,
nguyén liéu, nhién liéu phai thuc hién cong khai dudi sy ching kién cua dai dién
cac bo phan: NVNA, nhan vién phu trach tiép phém, bd phan giam sat. CBQL
thuc hién nhiém vu quan ly, chi dao, khong truc tiép tham gia qua trinh nhdp
luong thue, thue pham, nguyén liu, nhién liéu;

- Cac by phan tham gia nhap luong thuc, thuc phé’im, nguyén li¢u, nhién
liéu phai c6 s6 theo doi riéng, c6 dau xac nhan cua nha trudong; sau khi kiém tra
dam bao vé sd lugng, chat lugng, thanh phan theo thuc don, gia thanh tuong
duong trén thi truong mai ki xac nhan. S6 theo ddi nhap luong thue, thue pham,
nguyén liéu, nhién liéu phai duogc bao quan va luu trir theo ché do luu trix tai licu
ké toan;

- Luong thuc, thuc pham khong dat yéu cau, phai lap bién ban va ¢é bién
phdp loai bo, tra lai, tiéu huy va thay doi nguon cung cp: kién quyét khong
nhép luong thuc, thue pham khong dam bao chat luong. Trudng hop vi ngudn
cung khong dam bao phai thay thé thuc don cho kip thoi gian va sé luong phai
bao cdo Hi¢u truéng va cong khai thuc don thay doi;

- B phan giam sat ¢6 trach nhiém kiém tra lai s6 luong, chat lugng, thanh
phan luong thue, thue phdm sau khi ché bién thanh cdc mén an dam bao khong
bi trdo dbi hodc that thoat tir khi giao nhén t&i khi ché bién theo thuce don.

Xay dung cic quy dinh vé vé sinh méi trudng ban tr, dam bao vé sinh an
toan thyc pham; Thuc hién lvu miu thie an (theo quy dinh cua Chi cuc an toan
vé sinh thuc pha‘;m tinh Dién Bién),

Xay dung quy trinh quan ly tai chinh, xay dung céc chudn muc phan b
cac chi phi tién cong déi voi ban quan Iy va bo phan phuc vu theo ty 1& théng
nhat; T6 chirc cong khai tai chinh va ché dg bao cdo quyét toan theo qui dinh.

Tham muu tuyén chon hop dong NVPV dap tng yéu cdu cham soc va
phuc vu tré, dam bao du diéu kién vé stre khoé va khong méc cdc bénh truyén
nhiém nguy hiém.

T chire kiém tra cOng tac ban tra thuong xuyén theo dinh ky va dot xudt:
Thanh phan Ban kiém tra ban tra do Hi¢u truong quyét dinh gom: Dai dién Ban
giam hiu nha truong, dai dién cha me¢ hoc sinh cua truong, thanh tra nhan dan.

T6 chie quan 1y viée cham soc nudi dudng tr¢ theo ding phuong phap
khoa hoc, dam béo quy trinh v¢ sinh dinh dudng an toan thuc pham.

2. Truéng ban: Ba P6 Thi Minh Min — Hiéu truéng

Hi¢u truong la nguoi chiu trach nhiém toan dién viéc quan ly bén tru tai
nha truong, Hi¢u truong ¢d cac nhiém vu:

Ra quyét dinh thanh lap BQTDS

Ra quyét dinh thanh lap 6 kiém tra cong téc béan tri




Xay dung quy ché quan 1y ban tri dé thuc hién va duoc tich hgp trong
quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha truong.

Can ctr vao don xin lam phuc vu ctia ¢4 nhan; Can cir két qua kham st
khoe cua co quan y té; uu tién nhimng ngudi co bing tir so cAp ndu an tro [én,
chung nhén boi dudng vé sinh an toan thuc phé‘im, Hiéu truéng nha truong thuc
hién ky hop dong lao dong phuc vu bén trti theo nam hoc.

HT la ngudi chiu trach nhiém trude nhan dan va co quan quan ly cdp trén
vé chat lugng chim soc, nudi dudng tré trong nha truong.

Xay dung ké hoach phat trién ctia nha truong phu hop quy mé truong 16p.,
xdy dung co s& vat chat b tri sur dung ddi ngii phu hop kha nang va diéu kién
dap tng yéu cau nang cao chat lugng cham soc. nudi dudng tré theo phuong
phap khoa hoc.

Ph¢ duy¢t va cong khai thue don chinh thire trén co sé bién ban hop théng
nhét trong Ban Quan tri doi séng dé trién khai thue hién

3. Pho trudng ban: Ba Nguyén Thi Nhung, CTCP - ph6 Hiéu truong
phu trach ban tra:

Tham gia xdy dung quy ché quan 1y ban tra, tong hop cac y kién dé thuc
hién va dugc tich hop trong quy ché chi tiéu ni bo cua nha truong. Tham gia
xdy dung, chi dao thuc hién ké hoach chim soc nudi dudng tré theo phuong
phép khoa hoc.

Cung v&i Hiéu truong kiém tra don doc viée thuc hién ché do cham séc
nuoi dudng tre.

Bo tri ca truc trua cho tré an, coi cho tré¢ ngu, vé sinh dd dung cua tre
trong toan trudng, vé sinh nha bép.

La ngudi truc tiép gitp viée cho Hidu truong phu trach cong tac quan 1y
ban trt. Phoi két hop voi cac bo phén trong viée 1én thue don va diéu chinh thue
don cho phi hep theo tuin, theo mila. dam bao chit dinh dudng va khau phan an
cua tre.

Gidm sat viéc giao nhan thuc pham, kiém tra quy trinh ché bién mén in,
chia khau phan an hang ngay dam bao du lugng va chét, dam bao vé sinh dinh
dudng an toan thuc pham. Phat hién va kip thoi udn nin nhitng sai sot cua cac
thanh vién tham gia cham séc nu6i dudng tré.

Giam sat vi¢e thu chi dam bao cong khai, ké toan theo doi trén hé théng
s6 sach ctia nha truong, dong thoi tai chinh cong khai hang ngay dé tién cho phu
huynh theo ddi giam sat.

Tdng hop cac y kién, dé xuat ctia cac bo phan béo cdo Trudng ban tién
hanh hop ban quan tri doi séng dé trién khai thuc hién.

Cong khai thuc don trén trang webside cua nha truong. Cong khai thoi
gian biéu an BT, lich truc trén bang tin cong viéc.

Thuc hién cac nhiém vu khéc do truéng ban Gy quyén, phan cong.



4. Ba Lo Thi Thu Hong — Phé hiéu truéng

Tham gia xdy dung quy ché quan 1y ban tru, tong hop cac y kién dé thuc
hién va dugc tich hgp trong quy ché chi tiéu ndi bo cua nha truong. Tham gia
xdy dung, chi dao thuc hién ké hoach cham soc nudi dudng tr¢ theo phuong
phap khoa hoc.

Tham muu ban giam hiéu tu bd co sO vat chit, mua mai thiét bi phuc vu
vi¢e cham soc nudi dudng tré,

Xay dung ké hoach phong chéng chay nd cho bép an tap thé; dinh ky
kiém tra va to chic dién tap cac phuong dn phong chdng chay nd, ctru nan, ctu
h, thodt hiém...

Phdi két hop véi cac bo phan trong viéce 1én thue don va diéu chinh thuc
don cho phu hop theo tuan, theo mua, dam bao chit dinh dudng va khau phan in
cua tre.

Cung voi Hiéu trudng kiém tra don ddc viée thue hién ché do cham soc,
nudi dudng tre.

Thye hién cdc nhiém vu khéc do trudng ban uy quyén, phan cong.

S. Trach nhiém cua cac thanh vién tham gia CSND tré:

5.1 Giao vién ding lop:

LA nguoi trye tiép chim séc nudi dudng tré, nhan vé dn cua tré va theo
ddi cham cong an cho tré, theo ddi tinh hinh dién bién ste khoé tré hang ngay,
rén cho tré mot s6 thoi quen hanh vi van minh trong nép song, trong sinh hoat
hang ngay.

Quén 1y, bao vé an toan than thé tré, té chic cho tré an va dong vién
khuyén khich tré an hét xuét. Thuong xuyén thong bdo tinh hinh strc khoé tré
voi phu huynh, phdi hop voi phu huynh chim séc va nuoi dudng tré theo
phuong phéap khoa hoc, tao diéu kién tot nhat dé tré phat trién can ddi hai hoa
phti hop do tudi. Chudn bj du diéu kién phit hop cho tré ngu trua va trong cho tré
ngu, ¢6 trach nhiém va nghia vu bao vé quyén loi cho tré.

C6 du dicu kién vé stc khoé, khong méc cac bénh truyén nhiém nguy
hiém.

8h00 phut hang ngay, gido vién béo an cho tré tai zalo nhém chung.

Tong hop v kién cta hoc sinh (hodc cha me hoc sinh) vé cic moén dn dé
tham gia dé xuat bé sung xay dung thuc don cho phong phu da dang.

Gidm sat quy trinh XD thuc don va tong hop cac y kién cua céc thanh
vién khac trong truong dé ¢6 y kién bo sung, gop v, kién nghi;

Thue hién cac nhiém vu khac do trudng ban ty quyén, phéan cong.

5.2 Nhén vién phuc vu nuéi dudng

L& nguoi ¢ du stre khoé, khong mic bénh truyén nhiém. phai duge kham
stc khoé va duoc cdp Giéy xéc nhén du stc khoé theo quy dinh cua By Y té.
Puoc tap huan va duoc cép Giéy xdc nhan tap huén kién thirc an toan thuc pham
theo quy dinh:




La nguoi truc tiép ché bién cac mon dn cho tré. C6 nhiém vu nhan du
lugng thue phdm, dam bao vé sinh dinh dudng an toan thuc pham. Phdi hop véi
CB y té chiju trach nhiém luu mau thirc an hang ngay. Ghi chép sb sach day du.

Chiu trach nhiém trugc hiéu trudng vé viée ché bién mon an cho tré dam
bao chin mém, nong sOt. phu hop khéau vi, an toan cho strec kho¢ cua tré nho.

V¢ sinh sach s& dung cu phuc vu cho viéc ché bién, chia thire dn cho tré,
khu vuc trong va xung quanh nha bép dam bao gon gang. ngin nip.

Kip thoi phan dnh véi ban giam higu vé chét luong thuc pham. Co quyén
khong chép nhan thuc phim khong dat yéu cau.

Nhan vién niu an khi ché bién thire an phai méc trang phuc bao ho riéng,
5 doi mi, di gang tay chuyén dung, deo khau trang; Tuan thu cac quy dinh vé
thuc hanh dam bao vé sinh: gitt mong tay ngin. sach sé. Khong hut thude, khac
nho trong khu vuce ché bién thue an: Thuong xuyén mic trang phuc ndu an
(Mang tap dé, khau trang, doi mil) gon gang, sach s& khi ché bién va chia khéu
phan thirc an cho hoc sinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac do truéng ban tiy quyén, phén cong.

5.3 NV K¢ toian: Nguyén Thi Thity Vinh

La nguoi truc tiép tinh khau phan an, can ddi sb lugng thuc pham cho
timg bita dn dam bao du lugng va chit, tinh toan can dbi lugng chat dbt phu hop.

Theo ddi giam sat viéc giao nhan thuc pham, luong thue, chat dét.

M s6 sach. tap hop chimg tir, quyét toan tién dn cho hoc sinh hang thang
dam bao rd rang khong tay xod, dung nguyén tic tai chinh ké toan.

Theo dbi s6 lwong hoc sinh hang ngay. déi chiéu sé béo an cua timg 16p.

Theo ddi gid ca thi truong, diéu chinh gid luong thuc, thue phim phu hop
vi timg thoi diém cu thé.

Tham muu ban giam hiéu tu bo co s vat chit, mua mai thiét bi phuc vu
vi¢e chiim séc nudi dudng tré, chuén bi du chimg tir hgp 1é thanh quyét toan
dung nguyén tic tai chinh ké toan.

C6 quyén tir chdi thanh toan cic chimg tir khong hop 1€, hoidc luong thuc,
thuc pham khong dat yéu cau vé chat lugng. gia ca khong phu hop thi truong.

Trén co so thuc don cua timg bita an, tinh todn gia thanh cta timg mon
an, gid thanh bira an dam bao phu hgp véi dinh muc kinh phi;

Cap nhat can ddi an/ngay kip thoi, dang quy dinh.

Huéng dan cic bd phan, ca nhan cap nhat theo ddi s6 kiém thue 3 bude.

Hudng din cu thé nhitng bd phan c¢6 lién quan vé thu tuc, hd so thanh
quyét toan dam bao dung nguyén tic tai chinh cua co quan quan ly cap trén.

Nhimg mit hang nhap sd luong lém, thudng xuyén: Thue hién thanh toan
theo héa don bing hinh thirc chuyén khoan theo quy dinh.

Ké toan co trach nhiém kiém tra, ddi chiéu sd luong, don gia trong hoa
don, bién ban ban giao hang hoa, bang ké thu mua hang hda, dich vu mua vao
khong c6 héa don véi s6 theo doi ciia cac by phan trude khi chuyén khoan;



Truong hop hoc sinh bao cit com ¢ li do. gido vién cha nhiém I6p xéc
nhén v gii Gidy bao t6i ké toan hoic béo truc tiép dé cit com; ké toan trir tién
dn cua hoc sinh d6 va bdo véi bo phin nha bép giam sudt an trong ngay hom do,
cudi thing GVCN ndp bang chdm cong dn cta hoc sinh Ké toan s& ddi chiéu
kiém tra s ngay an cta hoc sinh dé thong béo sb tién an 01 thang cua hoc sinh
1a bao nhiéu dé hoc sinh ndp cho nha trudng. Hoc sinh khong phai ndp tién an
cho nhing ngay cit com dé.

Luu gitr ho so, chimng tir dam bao tinh khoa hoc, minh bach.

Thue hién cac nhiém vu khac do trudng ban Uy quyén. phan cong.

5.4 Thu quy: Vi Thi Thanh

La nguoi chiu trach nhiém nhap, xuat luong thuc, thuc pham hang ngay
ding du sd lugng, chat lugng. Co quyén tir chdi nhap thuc phdm khéng dung
chiing loai, chét lugng theo yéu cau, dong thoi bao cao BGH kip thoi xur Iy.

C6 nhiém vu bao quan co so vit chat, luong thuce trong kho an toan, tranh
am moc, thit thoat. Pam bao gon gang ngan nép, sach sé&.

Vao sb nhap. xuat da, ding so lugng thuc té. S6 sach rd rang, khong tay
x04, dung hudéng din cla co quan quan ly cép trén. Ty chiu trach nhiém vé
nhitng sai st trén s6 sach ctia minh.

Thuyc hién cdc nhiém vu khic do truong ban ty quyén, phan cong.

5.5 NV tiép phim: Nguyén Thi Lé

Phoi hop (nhan vién y t&) voi nhan vién K& toan: Khao sat thi truong va
tim nha cung tng véi gia hop 1y, ddam bao an toan vé sinh thue phiam, xac nhén
nhiing thuc phdm ma thi truong 6 thé cung tng;

[La nguoi chiu trach nhiém chinh mua luong thyc, thuc phém phuc vu cho
viéc nudi dudng tré, dam bao luong thuc tot, thue pham tuoi ngon theo dung
thuc don hang ngay, c6 trach nhiém tdp hgp du ching tir hoa don hop 1€ theo
ding nguyén tic tai chinh ké toan.

Giao hang tay ba ding, du so lugng, chét lugng, gia ca theo ding thi
truomg, déng thoi chiu trach nhiém vé lugng thyc pham mua vé. Luong thuc,
thuc pham phai ro ngudn gde.

Thuce hién cac nhiém vu khac do truong ban uy quyén, phan cong.

5.6 Pai dién BD DCMHS

Phoi hop kiém tra vé sinh hoc duong, vé sinh nha bép. kiém tra chit
luong thue pham, vé sinh dinh dudng an toan thuc phém, don ddc nhic nha kip
thoi voi nhimg truong hop sai pham.

Thue hién cdc nhiém vu khic do trudng ban ty quyén, phan cong.

5.7 Nhén vién y té nha truong: Ba Vi Thi Thanh

Chiu trach nhiém theo doi sy phat trién cta tré bang bicu do tang trudng
theo ding yéu ciu ciia bac hoc. Thong bio tinh hinh sire khoé cta hoc sinh véi
gido vién chu nhiém 16p, phd bién mét sé bénh thong thuong va cach so cltu
mot sé bénh thuong gip 6 tré.

iF



Thuong xuyén kiém tra vé sinh hoc duong, vé sinh nha bép, kiém tra chét
lugng thue pham, vé sinh dinh dudng an toan thuc pham, don déc nhic nho Kip
thoi voi nhimg trudng hop sai pham. Chiu trach nhiém vé chat luong thuc phim
nhdp xuét hang ngay phai tuoi ngon, dam bao VSDDATTP. Luu miu thitc n
hang ngay.

Danh gid, tham muu ham luong dinh dudng, thanh phéan cdc nhom thue
pham cén thiét trong mdi bira dn dam bao dap ung t6i da nhu cau dinh dudng
ctia hoc sinh theo do tudi:

Kip thoi so ctru tré khi ¢6 rui ro xay ra, cung gido vién chu nhiém dua tré
t6i co s v té cip curu.

Thye hién céc nhiém vu khéc do truéng ban ty quyén, phéan cong./.

5.8 Nhin vién bao v¢: Déng mo cong truong, dicu hanh gio hoc theo
ding chuong trinh thoi gian biéu.




